PHONG GD&DT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Péc lap - Tu do - Hanh phic

34: 367/ MNSM Mao Khé, ngay 28 thang 11 nam 2023

V/v Huéng dan thuc hién chuyén mon
trong trudng Mam non Sao Mai va céac
CSMNTT do truong phu trach,
nam hoc 2023-2024

Kinh gui: -Cac dong chi Can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
truong MN Sao Mai;

-Coso mam non tu thuc KittyHouse; Hoang Anh, Hoa Thuy
Tién; Truong Mam non Huy Hoang.

Céan ctr Van ban sO 3270/SGDDT- GDTXMN ngay 15/11/2023 cua S¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién chuyén mon cap hoc mam non nam
hoc 2023-2024,

Can ctr Cong van ~56 1821/ PGD&DT Ngay 20 thang 11 nam 2023 cua Phong Giao
duc va PBao tao Hudéng dan thyc hién chuyén mon cap hoc mam non nam hoc 2023-2024.

Truong Mam non Sao Mai triér} khai té1 cac déng chi can bg, gido vién,
nhan vién trudong mot s6 ndi dung cu thé sau:
I. CONG TAC NUOI DUONG VA CHAM SOC SUC KHOE
1. T6 chire &n
1.1. Pim bdo chit lwgng bita in
- 1.1.1. Xay dyng ché do an, khau phan an phi hop véi do tudi dam béo nhu
cau khuyén nghi nang lugng tai truong, s6 lugng bira an, nang lugng phan phoi

cho cac bira an va ty 1€ cac chéat cung cip ning luong theo dung quy dinh cia
Chuong trinh GDMN. Cu thé:

- Nhu cau khuyén nghi nang lugng tai co s6 GDMN phai dat: Nha tre (60 -
70% nhu cau ca ngay); Mau giao (50 -55% nhu cau ca ngay).

- S6 luong bira an cho tré tai trudng phai dam bao:

+Nha tré (hai bira chinh, mét bira phu);

+Mau gido (mdt bita chinh, mot bira phu).

- Ning luong phan phdi cho cac bita an phai dam bao: Nha tr¢ (btta trua dat
tur 30-35% néang luong ca ngay; bira chiéu dat tir 25-30% nang luong ca ngay; bira
phu dat tir 5-10% nang lugng ca ngay). Mau giao(bira trua dat tir 30-35% nang
lugng ca ngay; bita phu dat tir 15-25% nang lugng ca ngay).

- Ty 1€ cac chat dinh dudng duy tri & mirc: Nha tré (P:13-20%, L:30-40%; G:
47-50%); Mau giao (P: 13-20%; L:25-35%; G:52-60%).



- Thyc hién nghiém tac thoi lugng bita dn theo dung ché do sinh hoat cho tré
o tung do tudi, dac biét bita dn chinh budi chiéu cta nha tré. Thoi gian gitra bira an
bubi trua voi bira dn phu cach nhau it nhit 2-3 gid, thoi gian gitta bita an phu véi
bita dn chinh budi chiéu cua tré nha tré cach nhau it nhat 1-2 gio.

1.1.2. Xay dung thuc don.

- Xay dung thuc don hang ngay theo tuin, theo mua déi voi timg do tudi
(nha tré, mau gido).

- Cac moén an trong thuc don khong 1p lai trong 2-4 tuan

- Thyc don sir dung da dang nhiéu loai thuc pham trong bita an cia tré, ting
cuong rau xanh, qua chin, sira va cac ché pham tir stra dam bao theo quy dinh, co
ngudn gde xuat xt rd rang. Thuc don han ché str dung duong va mubi, lugng du’ong
khong quéa 15g/tré/ngay, lwong mudi khong qua 3g/tré/ngay ddi voi tré dudi 5 tudi',

- Tang cudng st dung san pham san c6 cua dia phuong, cac thuc pham giau
dinh dudng, gi4 thanh khéng cao dé dam bao chét lugng bita an cho tré, dic biét ¢
cac ving kho khan. Han ché str dung thuc pham dong lanh, dong goi va ché bién san.
D01 voi cac co s GDMN co dién tich vuon rong, can tiép tuc ddy manh md hinh

“yuodn rau ctia bé” tao nguodn thuc pham sach dé hd tro cho bita an hang ngay cia tré.

- Khuyén khich 1én thuc don ¢ sy d6i méi hinh thirc t6 chtc an cho tré thong
qua cac hoat dong nhu: bira an tu chon (buffet), bira an gia dinh..... theo tuan, theo
thang, phii hop v&i d6 tudi, nham kich thich hung thu khi an va tao co hoi rén ki
nang tu phuc vu cho tré. Tuy nhién van phai dam bao nguyén tic vé vé sinh an toan
thue pham, can dbi cac chat dinh dudng va cong bang véi tré trong hoat dong an.

1.1.3. Nuéc ubng va nude sinh hoat.

- Nué6c ubng cho tré phai duoc dam bao vé luong, hop vé sinh va phu hop
voi thot tiét. Co theé st dung nude dun sé1 dé ngudi cho tré udng, dong binh.

+ Poi véi viée sir dung nude dun sbéi dé ngudi: Thuong xuyén v¢ sinh binh
chtra hang ngay, khong dung cac chat liéu nhua doc hai dé dung nudc udng cho
tre.

+ Poi véi viée str dung nudc ubng dong binh/chai: Yéu cau don vi cung
cap nude gui ket qua xét nghiém mau nudc dinh ky, dong thoi co s GDMN can
chu dong giri mau nudc di xét nghiém néu dam bao tiéu chuan méi dua vao sir
dung®.

- Nudc sinh hoat tai co s¢ GDMN can dlnh ky xet nghiém va c6 bién phap
xt 1y néu chat luong nudce chua dap ing yéu cau®. Hé théng bé chua nude, giéng
khoan, bé loc can c6 khoa, nip ddy, ludi chan con tring, duoc thay rira dinh ky

! Quyét dinh s6 2195/QD-BGDDT ngay 10/8/2022 cua B6 GDDT vé viée phé duyét Huéng din cong tac td chire
bira an hoc duong két hop tang cuong hoat dong thé lyc cho tré em, hoc sinh trong cac co s6 GDMN va Tiéu hoc.

2 Quy chuin 06-1:2010/BYT cua By Y té ban hanh Quy chuin ky thuat quéc gia dbi voi nudc khoang thién
nhién va nude ubng dong chai.

3 Thong tu s6 41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 ciia B Y té ban hanh quy chudn k¥ thuat quéc gia va quy dinh
kiém tra, giam sat chét lwong nudce sach st dung cho muc dich sinh hoat; Quy chuin QCVN 01-1: 2018/BYT cua Bo
y té quy chuan k¥ thudt qudc gia vé chét luong nudce sach sir dung cho muc dich sinh hoat.



dam bao vé sinh, an toan. Pbi v6i co s GDMN sir dung binh néng, lanh can dam
bao nhi¢t d0 nudc an toan, hudng dan tré s dung va v¢ sinh binh dinh ky.

1.2. Ddim bdo an toan thwe pham

- Thuong xuyén cap nhat va thuc hién nghiém tic cac van ban quy dinh, chi
dao ctia cac cip quan 1y vé vé sinh an toan thuc pham (ATTP)”.

- Céc ddng chi Phé Hiéu truong dugc phan cong phu trach nudi dudng, phu
trach nhém 16p minh quan 1y, cht co s6 GDMN ddc 13p chiu trach nhiém trudce co
quan quan 1y nha nudc va cha me tré vé viéc ky két hop dong cung tng thuc pham
va su dung thuc phém tai don vi, qua trinh thyc hi¢n can luu y nhiing van dé sau:

(1) DBbi véi bép an:

C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s& GDMN:; xac nhan cua Hiéu
truong (hodc chi co so) va minh chimg tap hudn kién thirc ATTP cho can bo, gido
vién, nhan vién (CBGVNYV) tham gia hoat dong ban tra; gidy kham stc khoe cua
CBGVNV tham gia hoat dong ban tra, chi dong to chirc boi dudng, tap huan kién
thirc an toan thye pham cho CBGVNYV tai trudng. Hop dong cung tng thue pham cé
thoa thuan chat ch€ voi nha cung tng.

* (1) Vin bén ciia T rung wong: Luat An toan thuc phém; Thong tu lién tich s6 08/2008/TTLT-NYT-BGDDT
ngay 08/7/2008 ciia B6 Y té va B6 GDDT hudng din cong tac bao dam vé sinh an toan thyc phdm trong cic co s&
gi4o duc; Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 09/5/2016 cua Thi tuéng Chinh phu vé viée ting cudng trach nhiém quan 1y
nha nudc vé an toan thyc phdm; Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua BO Y té vé viéc huéng dan thuc
hién ché do kiém thuc ba budc va luu miu thirc an dbi v&i co so kinh doanh dich vu #n uéng; Nghi dinh
15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 ciia Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat An toan thuc
pham; Chi thi s§ 4316/CT-BGDDT ngay 12/10/2018 cua Bo truong Bo GDDT vé ting cudng cong tac biao dam an
toan thuc phém trong cac co so giao duc va cic van ban, tai liéu huéng dan hién hanh cia Bo GDDT, B6 Y té vé
bao dam vé sinh, an toan thuc pham; Nghi dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 ciia Chinh phii vé sira d6i bo
sung mot ) quy dinh lién quan diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Y té; Chi thi s6 17/CT-
TTg ngay 13/04/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé Tiép tuc ting cudng trach nhiém quan 1y nha nudc vé an toan
thuc pham trong tinh hinh méi; Cong vian s6 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 ctia Cyc an toan thyc pham Bo Y té
vé viéc huéng din bao dam an toan thyc phdm trong phong chong dich Covid-19 ddi vai bép an co s gido duc;
Cong vin s6 6141/BGDPT-GDTC ngay 21/11/2022 cua Bo GDDT vé viée tang cudng chi dao cong tic bao dam vé
sinh, an toan thuc phdm trong cic co s& gido duc; Cong van sb 3002/ATTP-NDTP ngay 23/11/2022 cua Cuc An
toan thuc phim - Bo Y té vé viéc ting cudng cong tac dam bao an toan thyc phdm, phong chdng ngd doc thuc phim
tai khu vue trudng hoc; Cong van sé 423/BGDDT-GDMN ngay 07/02/2023 caa Bo GDDT vé viéc phdi hop chi dao
cong tac nuodi dudng va ddm bao an toan cho tré em tai co s6 GDMN;

(2) Viin bin ciia UBND tinh: Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 01/4/2015 cia UBND tinh vé viéc tiép tuc day
manh cong tic bao dam an toan thuc pham va phong chong ngd doc thuc pham trong tinh hinh méi; Ké hoach so
3964/KH-UBND ngay 06/7/2016 ciia UBND tinh vé thyc hién Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 09/5/2016 ctia Thu tuéng
Chinh phi;; K& hoach s6 83/KH-UBND ngay 13/5/2020 ciia UBND tinh vé viéc trién khai Chi thi s6 17/CT-TTg
ngay 13/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée tiép tuc ting cuong trach nhiém quan 1y nha nudc vé an toan thyc
pham trong tinh hinh méi; Cong van sb 6015/UBND-DL1 ngay 25/11/2022 ctia UBND tinh vé ting cudng dam bao
vé sinh, an toan, thuc phim trong co s& gido duc; Cong vin sé 342/UBND-GD ngay 24/02/2023 cua UBND tinh vé
tang cuong chi dao cong tac nuodi dudng va dam bao an toan cho tré em co s6 GDMN;

(3) Vin bdn ciia Phong GD&BT: Cong vin s 1446/PGD&DT ngay 08/9/2023 vé viéc hudng dan thuc hién
nhiém vu GDTC, hoat dong thé thao va Y té truong hoc nam hoc 2023-2024; Cong vin sé 1440/PGD&DPT ngay
08/12/2022 vé tang cudng cong tac dam bao vé sinh, ATTP trong cic co s& gido duc trén dia ban thi xi; Cong van
s6 279/PGD&DT ngay 18/03/2023 vé ting cudng cong tac nudi dudng va dam bao an toan cho tré tai co s& GDMN
trén dia ban TX; Cong vin s6 694/SGDDT-VP ngay 24/3/2023 vé Tang cudng cic bién phap bao dam an toan thuc
phim va phong, chdng dich bénh tay chan miéng trong cic co s& gido duc trén dia banTX; Céng vin sb
556/PGD&DT-VP ngay 21/4/2023 vé viéc trién khai cic hoat dong hudng tmg “Thang hanh dong vi an toan thyc
phidm” nam 2023 trong cic CSGD trén dia ban thi xa; Cong van sd 1522/PGD&DT ngay 27/09/2023 vé ting cudng
giam sat, phong chdng dich bénh; bénh dau mét do.



(2) Béi véi cac don vi cung cap thuc pham:

+ Pdi voi don vi truc tiép san xuat, ché bién thuc phim: Can kiém tra gidy
dang ky kinh doanh dung tén don vi; Ban cam két biao dam ATTP hodc Gidy
ching nhén co so du diéu kién ATTP; Ban tu cong bd san pham hodc Gidy tiép
nhén ding ky ban coéng bd san pham; Nhitng san phdm thuc pham déng goi phai co
cong bd chat luong san pham; Bao bi, nhdn méac day du thong tin va han st dung”.

+ Yéu cau dbi véi co s truc tlep glet md va cung cap thuc pham tuoi song
Hop dong c6 thoa thuan chit ché véi don vi cung cap, phan rd trach nhiém va
nghia vu cua hai bén; dang ky kinh doanh dung tén cong ty/co so; hé so chan nudi
(xét nghlem nude su dung, chimg nhén co s¢ du diéu kién phong chéng dich bénh
gia slc, gia cam); ho so giét mo (hop dong thu mua, hop ddng cung cap, xét
nghiém nudc st dung, chirng nhan v¢ sinh thl y); hd so nhan vién.

+ Yéu cau dbi v6i co so san xuét rau, cu, qua an toan: Hop ddng c6 thoa
thuan chit ché voi don vi cung cap, phan 1 trach nhiém va nghia vu cua hai bén;
dang ky kinh doanh ding tén cong ty/co so; ho6 so nhan vién; Glay ching nhan du
diéu kién ATTP san xuadt rau an toan; chting nhan chat luong san pham
(VietGap...); xét nghiém nudc st dung.

+ Yéu cau d6i v6i thuc pham da qua ché bién: Hop dong c6 thoéa thuan chat
ché voi don vi cung cép, phan rd trach nhiém va nghia vu cta hai bén; Pang ky
kinh doanh ding tén cong ty/co so; hd so nhan vién; Gidy ching nhan co sé du
diéu kién ATTP hodc Cam két bao dam ATTP; Ban tu cong bd san pham hoic
Gidy tiép nhan dang ky ban cong bd san pham; xét nghiém nudc sir dung.

(3) Péi v6i don vi thu mua thuc phdm dé cung cép: Co day du tu cach phap
nhan dang ky kinh doanh dugc phép kinh doanh linh vic vé thuce pham dang cung
cap; hop dong mua ban thuc phadm véi nha san xuit, co sé giét md; Ban cam ket
bao dam ATTP hoac G1ay chig nhan co s¢ du diéu kién ATTP cta nha san xuat;
cac nha san xuat, co s& giét mo phai c6 gidy to hop 18 nhu muc (2).

(4) B6i voi cac ho gia dinh truc tiép san xuét tai dia phuong: C6 cam két voi
nha trudng va duoc ching nhan ciia chinh quyén dia phuong viéc cung mg san
pham dam bao an toan.

- Thuc hi¢n nghiém viéc cong khai thuc don, khéau phﬁn an, thuc phém, don
gia, dinh lugng thirc an hang ngay. Dia diém cong khai phai thuan tién cho viéc
quan sat, theo doi.

> Theo Quyét dinh s 1246/2016/QD-BYT:

a) Kiém tra vé ching loai va gidy t& di kém d6i v6i mdi loai san pham (chimg nhan vé ngudn gdc, xuit xi, hop
ddng mua ban, hoa don va cac gidy t& khac c6 lién quan). Noi dung cu thé nhu sau:

- Loai thyc phim tuoi song, thuc pham dong lanh: tén thuc pham, khdi lugng, gidy ching nhén kiém dich dong
vat; thong tin trén nhan san pham (tén san phim, nha san xuét, dia chi san xuit, ngay san xuit, han dung, quy cach
dong goi, khoi Iuong, yéu cau bao quan)...

- Loai thuc pham bao gobi san, phu gia thyc pham tén san pham khdi lugng, kiém tra nhan san pham (tén san
phim, co sd san xuét, dia chi san Xuét, 16 san xuat ngay san xuat thoi han sir dung, quy cach dong goi, khdi luong,
huong dan sir dung, yéu cau bao quan). Khi can, kiém tra cac gidy to lién quan dén san pham (Gidy ching nhan du
diéu kién an toan thyc pham, Gidy tiép nhan cong bd hop quy hodc Gidy x4c nhan cong bd phu hgp quy dinh an
toan thuc phdm d6i v6i san pham...).



- Giao nhan thuc pham hang ngay: Viéc giao nhan thuc pham hang ngay
phai dam bao cd su chung kién cua tir 3-4 ngudi, bao gém: Ngudi giao hang; dai
dién nguoi truc tiép ndu an; dai dién ban gidm hiéu nha truong hodc nhan vién y té,
ké toan hoic gido vién duoc ban gidm hiéu phan céng luan phién. Thuc hién dung
quy trinh giao, nhan, ghi chép day du, trung thuc, ky x&c nhan tai sé6 giao nhan
thuc pham theo quy dinh.

- Ché bién thuc pham va chia dn: Ché bién dung thuc don, ding k¥ thuat,
dam bao vé sinh an toan vé sinh thyc pham, du dinh lwong theo suét an hang ngay
cua tré, tranh tinh trang dé ton hozc thiéu suat an cua tré/ngay.

- Ung dung cong nghé théng tin trong cong tac quan 1y nuodi dudng, khuyén
khich cac co s¢ GDMN lya chon cac phan mém tinh khau phan an da duoge cac co
quan chuy&n mdn c6 tham quyén tham dinh.

- T chirc dn trua cho can b, gido vién, nhan vién: Can b, giao vién khong
c6 nhu cau 4n tip chung do nha trudng ndu, CBGVNV chi dong viéc n trua hang
ngay.

- Thuc hién nghiém tic cong tac klem tra, giam sat viéc to chirc an ban tra
tai truong; Ban giam hiéu kiém tra cic ngudn cung ng thuc pham dé dam bao an
toan thuc pham trong truong. Phoi hop véi phy huynh giam sat cac hoat dong giao
nhan thuc pham ché bién, t6 chirc bita an cho tré v4i nhiéu hinh thirc: truc tiép,
qua camera..

- Kiém soat chit ché& nguon gbe thuc pham va tuan thu quy dinh dam bao
ATTP tir cac khau: van chuyén, bao quan, ché bién, ndu 4n va t6 chirc an trong cac
co s& gidao duc; Thuc hién quy trinh giao nhén, kiém thuc ba bude, luu miu thic
an theo dung quy dinh(Hi€u truong giao dong chi Hoang Thi Nhan Pho Hi¢u
truong chiu trach nhiém vé cong tac nudi dudng, chi dao bép an dam bao tuyét ddi
an toan vé v¢ sinh thyc pham dam bao tuyét dbi vé phong chay, chtra chay. Hang
ngay tryc tlep xubng bep it nhat 2 lan dé kiém tra an toan vé phong cchay, an toan
bép ga khi nau, hudng dan nhan vién hang ngay vé sinh bép ga va kiém tra an toan
ga trude khi nau, khi c6 bat thuong bao ngay cho Ban giam hiéu dé kip thoi xir 1y
va dimg nau.

1.4. Té chirc cho tré dn

- Khu vuyc t6 chure an cho tré dam bao sach s€, thoang mat, dam bao an toan;
c6 du dung cu an udng cho riéng tung tré va dugc vé€ sinh sach s€, khir khuan trude
va sau khi st dung.

- T6 chire cho tré an theo quy trinh, pht hop véi do tudi. Tuyét ddi gido vién
cac nhom 16p khong ép tré an dudi bat ki hinh thire ndo. Can quan tim hon déi véi
nhirng tré maéi di hoc, tré maéi tap an, tré biéng an, tré an cham, tré yéu hay tré moi
6m day.

- Sau khi 4n xong, gido vién cac nhom 16p cho tré van dong nhe nhang dé
phong tranh trao ngugc thirc an. Sau bira n trua khodng 30 phut gido vién méi cho
tré di ngu.

2. T6 chirc ngii



2.1. Dam bdo cdac yéu cau vé co so vat chat trang thiét bi phuc vu cho viéc
to chure gidc ngu cho tré

- Phong ngu phai dam bao v¢ sinh sach s& dam bao khong khi, nhiét do, anh
sang: Am vé mua dong thoang mat vé mua heé (neu 16p str dung diéu hoa nhiét do gitr
mirc tir 25 d6 C), diéu chinh quat va nhiét d¢ diéu hoa phu hop, khong co tiéng dn.

- Céc trang thiét bj trong phong: Giuong ngu, chédn, cua tré phai ¢ kich
thude phu hop; ludn duge vé sinh sach s€ dé noi kho thoang. Tré phai duoc ngu
trén dém, ga, giwong, phan va c6 chan gbi day du. Khong cho tré nam ngu trén
chiéu trai truc tlep trén nén nha. Phan khu vuyc tré trai nam riéng, tré gai nam riéng.

2.2. Té chire gidc ngii cho tré dam bdo dii thoi gian va sdu gidc

- Trude khi ngu, tré phai dugce vé sinh sach s€, di vé sinh, c&1 bt quﬁn ao
cho phu hop thoi tiét.

- Trong khi tré ngii, khuyén khich gido vién md nhac nhiing bai hét ru, dan
ca ém diu hodc gido vién hat ru cho tré nghe, voi nhiing tré kho ngu, ngu it co gan
gili vo vé dé gitp tré dé ngu hon. Giao vién phai c6 mat trong phong ngu dé theo
ddi qué trinh tré ngi: tu thé, nhiét 4o, do am, khong khi, tiéng 6n va cac tinh huéng
bat ngd ¢o thé xay ra dé kip thoi xir 1i.

- Sau gi® ngu gido vién cho tré tip mot sd dong tac nhe nhang, chi danh thirc
tré day khi tré da ngu dua giac.

3. Cham soc surc khoe va an toan.

3.1. Cong tac cham soc sirc khoe cho tré

- Kip thoi cdp nhét cac van ban chi dao cua cac cdp vé cong tac phong,
chéng cac loai dich bénh theo mua va dot xuit. Thuc hién nghiém tic cong tac
phong chéng dich bénh trong co s¢ GDMN, dam bao du diéu kién phuc vu va trién
khai thuc hién phong dich dung quy dinh.

- Xay dung phuong an phong chéng dich bénh dén 100% can bo quan 1y,
gido vién, nhan vién. Thyc hién quy trinh don, tra tré, phan ludng khu vuc dén, tra
tré phu hop véi thuc té. Tang cudng cong tac tuyén truyén, huéng dan cha
me/ngudi cham soc tré cung thuc hién.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Thong tu lién tich s 13/2016/TTLT-BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 ctia Lién B Y té va B Giao duc va Pao tao quy dinh vé
cong tac y té truong hoc, Piéu 1é truong mam non va Hudng dan s6 2991/HD-
SGDDT-SYT ngay 08/11/2017 ctia S¢ Gido duc va Pao tao va So Y Té vé phdi
hop chi dao va t6 chtrc thyc hién cong tac y té truong hoc. Luu ¥ cic ndi dung sau:

+ Thyc hién kiém tra sttc khoe tré em vao dau nam hoc dé danh gia tinh
trang dinh dudng va strc khoe: do chiéu cao, can nang ddi vai tré dudi 36 thang
tudi; do chleu cao, cAn ning, huyét 4p, nhip tim, thi luc ddi voi hoc sinh tir 36
thang tudi tré 1én. Kiém tra strc khoe cho tré: Tdi thiéu mot 1an trong mot nim hoc.

+ Do chleu cao, can nang, ghi biéu dd tang trudng, theo doi sy phat trién thé
lyc ciia tré mdi thang mot lan (d6i véi tré dudi 24 thang tudi), mdi quy mot 1an (doi



Vi tré em tir 24 thang tudi dén 6 tudi). Thuc hién theo doi chi s6 khéi co thé - BMI
(Tré tir 61 thang tudi). Két qua kiém tra stc khoe, danh gia tinh trang dinh dudng tré
em duoc ghi vao S6 sirc khoe tré em theo quy dinh. Cong khai va thong bao két qua
kiém tra strc khoe, két qua theo ddi qua trinh phat trién thé Iuc cua tré cho gia dinh tré.

+ Kham, diéu tri theo cac chuyén khoa: Thuong xuyén theo ddi sirc khoe tre
em, phat hi¢n giam thi luc, cong veo cot song, bénh ring miéng, réi loan strc khoe
tam than va cac bénh tat khac dé xir tri, chuyén dén co s kham bénh, chita bénh
theo quy dinh va &p dung ché do6 hoc tap, rén luyén phu hop véi tinh trang suc
khoe. Khi phat hién tré mac cac bénh vé chuyén khoa, thong bao véi cha me tré va
phdi hop véi cac co s y té co du diéu kién dé kham, diéu tri.

- Nhén vién y té cta nha truong phdi hop cung y té dia phuong thuc hién
cong tac tiém chung mé rong; theo ddi tiém ching, cong tic phong chdng dich
bénh tai truong va co s& mam non tu thuc.

Phoi hop chit ché voi gido vién cac nhom, 16p thuc hién cac bién phap can
thiép v&i tré suy dinh dudng thé nhe can, thap coi, thtra can, béo phi va tré khuyét
tatheo quy dinh. Quan 1y ho so strc khoe cua tré tai phong y te.

- Nhan vién y té c6 trach nhiém boi dudng gido vién cac k¥ ning so ciru ban
dau cho tré, thuc hién hoat dong cham soc suc khoe cho tré

- Gido vién cac nhom, 16p thuc hién nghiém tac ché do cham soc sirc khoe
va vé sinh cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré. Duy tri thyc hién lich vé
sinh nhom 16p, thiét bi, d6 dung, dd choi hang ngay, hang tuan, hang thang.

3.2. Cong tac dam bdo an toan cho tré

- Thuc hién nghiém tuc cic van ban chi dao, hudng dan cua céc cap vé cong
tac dam bao an toan cho tré trong truong

- Ban giam hiéu truéng nha truong, chi nhom tré, 16p mau gido doc lap tu
thuc chiu trach nhiém trudc co quan quan ly nha nudc va cha me tré viéc dam bao
an toan tuyét doi cho tré vé thé chat, tinh than trong thoi gian tré & tai truong va co
s& mam non tu thuc.

- Ra soat, bo sung du trang thiét bi theo quy dinh ciia Luat phong chay chita
chay, t6 chirc tap. huan cho d6i ngii k§ nang phong tranh tai nan thuong tich, k¥ niang
50 cap ciru ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai... giao duc cho tré¢ em k§ nang tu
bao vé trong cac tinh hudng c6 thé gay nguy hiém dén tinh mang tré.

- Tich cuc trién khai cac giai phap dam bao an toan tuyét ddi cho tré trong
thoi gian ¢ truong, 16p mam non. Tai trudong va co s¢ tu thuc dang thuc hi¢n hoat
dong cai tao, stra chita hodc xdy dung méi phai c6 bién canh béo, rao chin, tudng
ngdn gitta noi cham soc, gido duc tré véi noi dang thi cong; thyc hién nghiém tic
v¢ sinh trong khuon vién truong, 16p.

- Tuyét d6i khong t6 chire hoat dong cham soc, giao duc tré ¢ nhimg noi co so
vat chat khong dam bao an toan cho tré. Truong mAm non hodc co s tu thuc phai ¢6
cong va tudng bao ngan cach voi bén ngoai; bé chua nudc, giéng nudc phai c6 nap
day; lan can hanh lang, ciu thang, hé thong day dién, 6 cam... dang quy chuan.



- Thuc hién nghiém tic viéc phén cong gido vién quan ly tré moi lic, moi noi;
quan tam dac biét cac hoat dong don, tra tré; cham séc ban tr, hoat dong ngoai 16p
hoc va tré moi1 di hoc. Khong nhan tré khong cé trong danh sach 16p vao hoc.

- Neu phat hién tré bi bénh dich (soi, thuy déu, quai bi, ho ga, dau mat do...)
hoic bi sdt cao, c6 triéu chimg bat thuong can thong bao kip thoi va tra tré vé gia
dinh cham soc; dong vién gia dinh dua tré dén co sd 'y té kham chita bénh.

-Gido vién cac nhoém 16p va gido vién dugce phan cong cham sdc nudi dudng,
giao duc tré ( day tre thay cho gido vién 16p khac) chiu trach nhiém hoan toan
trudc phu huynh va phap luat, khi dé say ra mit an toan vé stc khoe, tinh mang
cua tré tai truong 16p.

II. CONG TAC GIAO DUC
1. Thye hién Chuwong trinh gido duc mam non

1.1. Thoi gian thuwe hign chwong trinh: 35 tuan/nam hoc (mdi tuan 5 ngay)
theo khung thoi gian da dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét theo Quyét dinh s6
2346/QD-UBND ngay 11/8/2023 vé Ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc 2023-
2024 cua giao duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén trén
dia ban tinh Quang Ninh; Cong vin s6 1292/PGD&PT ngay 16/8/2023 ciia phong
GD&DT vé viéc thuc hién K& hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 va huéng dan
t6 chuc tyu truong, khai giang ndm hoc 2023-2024. Trong qué trinh thyc hién ké
hoach thoi gian nam hoc, nha trudng linh hoat trong viéc xay dung ké hoach gido
duc dam bao du sb tuan, sé ngay/tuan theo quy dinh.

1.2. Xay dung ké hoach gido duc nha truong; phdt trién chwong trinh
gido duc mam non phit hop voi van hoa, diéu kién ciia dia phwong, truwong mam
non va khd nang, nhu cdu ciia tré em.

- Xay dung ké hoach gido duc cta nha truong (ké hoach nudi dudng, chim
soc, gido duc theo nam hoc) cua cac d6 tudi trong nha truong va phat trién chuong
trinh gido duc, trong dé qua tam xay dyng muc ti€u, st m¢nh, tao nét riéng biét
(thuong hiéu) cta trudng va co so tu thuc. Théng nhat xay dung phat trién chuong
trinh gido duc (ké hoach gido duc nha trudong), trén co so lua chon, bo sung hodc
nang cao cac ndi dung trong/ngoai Chuong trinh GDMN cua B GDDT phu hop
v6i muc tiéu ctia Chuong trinh GDMN, bao dam tinh khoa hoc, thiét thuc, hiéu
qua, phi hop véi vian hoa, diéu kién ciia dia phuong, cta truong, co s MNTT,
kha niang va nhu cau cua tré, theo quy dinh ciia phap luat nham nang cao chat
lwong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em. Di véi phan bd sung, ning cao (quy
woc in nghiéng).

- Ké hoach gido duc ctia nha trudng phai duoc Hoi dong truong phé duyét
trude khi to chire thuce hién; cong khai ké hoach gido duc.

- Céch thuc thuc hién tham khao tai liéu huéng dan phat trién Chuong trinh
gido duc nha truong da dugc Bo Gido duc va Pao tao phé duyét6 va mau goi y theo

® Quyét dinh s 2348/QD-BGDDT ngay 24/8/2022 ciia B Gido duc va Pao tao vé phé duyét tai liéu Huéng dén
thyc hién Chuong trinh Gido duc mam non sau stra doi bo sung.



phu luc 1.
1.3. Té chikc thuwe hién ké hoach gido duc nha truwong

Cin ctr Chuong trinh gido duc mam non, ké hoach gido duc cta nha truong
(ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc theo nim hoc), gi4o vién xay dung ké
hoach nuéi dudng, cham soéc, gido duc phu hgp véi nhom 16p, kha nang cua cé
nhan tré va diéu kién thuc té ctua dia phuong theo nim hoc, chu dé/thang, tuan,
ngdy va hoat dong. Riéng d6i v4i nhom tré ghép hoic lop_ mau gi4o ghép: Khi xay
dung ke hoach cham soc, gido duc theo ndm hoc, chu de/thang, tudn, ngdy, hoat
dong can hudng t6i muc tidu cham soc, gido duc & cac do tu01 cua tré trong cung
nhom hodc 16p; thue hién ndi dung cham soc, giao duc cho tat ca cac do tudi cua
tré trong nhom theo hudng dong tim, phat trién. (Goi ¥ xdy dung ké hoach nudi
dudng, cham soc, gido duc theo Cac phu luc 2, 2A, 2B, 2C).

- Panh gia viéc thuc hién ké hoach duoc thuc hién cudi mdi ngay, mdi tudn,
mdi chu dé/thang. Cudi mdi ban ké hoach, gido vién ghi két qua thuc hién, nhiing
thuan loi, khé khan, nhiing ton tai va nguyén nhan. Trén nhitng co s& do, gido vién
xem xét lai viéc thuc hién ké hoach da xay dung, déng thoi c6 nhitng diéu chinh ké
hoach ngay/tuan/chu dé/thang tiép theo cho phu hop va dat dugc muc dich gido
duc di dé ra.

- Cong khai ké hoach chim soc, gido duc tai bang tuyén truyén, phdi hop véi
cha me trong cong tdc cham soc gido duc tré.

1.4. P6i méi té chirc cdc hoat dong gido duc

T chire thue hién dugc cac hoat dong gido duc tré theo quan diém “g1d0 duc
ldy tré 1am trung tAm” trén co s& dua vao cac tiéu chi 13y tré 1am trung tam dé xay
dung va to chtrc hoat dong, trong d6 phdi hop cac phuong phap, hinh thirc t6 chirc
hop 1y, chu trong cac hoat dong chu dao cua ting lta tudi, ting cuong tinh chi
dong, tich cuc hoat dong cua tré, dam bdo tré “hoc bﬁng choi, choi ma hoc”. Viéc
d6i méi to chire cc hoat dong gido duc phai tudn thu theo dang ché do sinh hoat
cho tré ¢ timg Itra tudi duoc quy dinh trong Chuong trinh GDMN, phu hgp véi
diéu kién dia phuong, trudng, 16p, nhu cau va kha ning cia tré, cu thé:

1.4.1. T6 chirc hoat dong choi - tdp cho tré nha tré

Hoat dong choi - tap dugc to chirc 2 1an trong ngay, bao gom: choi tip c6
chu dinh, choi vé1 d6 choi, choi tro choi dan gian, choi tro choi van dong, choi véi
cac thiét bi do6 choi va céac hoat dong theo y thich.

- Hoat dong choi - tap lan 1: duoc t6 chirc vao budi sang sau hoat dong don
tré. Thoi gian to chitrc hoat dong khoang 110-120 phut, bao gém: choi tap co chu
dinh va choi véi dd choi, choi tro choi dan gian, choi tro choi van dong, choi voi
cac thiét bi @6 choi.

+ Choi - tdp c6 chu dinh: 1 hoat dong két hop yéu té choi voi luyén tap c6
ké hoach duéi su hudng dan truc tiép cua giao vién, duogc td chirc 01 hoat dong/
ngay. Hinh thirc t6 chirc theo nhém. Thoi gian thuc hién cia mdi nhom: khoang
10-15 phut (d6i voi tré 24-36 thang); khoang 08-10 phut (d6i véi tré 18-24 thang);
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khoang 06-07 phut (d6i véi tré 12-18 thang).

+ Choi v&i cac d6 choi, choi tro choi dan gian, choi tro choi van dong, choi
vo1 cac thiét b1 do choi: ¢ hoat dong nay tré duoc thao tac vai do vat, choi thao tac
vai, choi tro choi c6 yéu td vat dong, tro choi dan gian theo y thich cua tré.

- Hoat dong choi - tap lan 2: duoc t6 chirc vao budi chiéu sau hoat dong an
phu. Thoi gian t chirc hoat dong khoang 50 - 60 phuat, bao gdm: choi tu do va hoat
dong theo y thich & cac goc/ khu vuc hoat dong. Co thé td chirc on luyén, cung cb
ndi dung hoat dong choi- tip c6 chii dinh cho nhiing tré chdm phat trién, tré c6 kho
khan va 1y do khac & thoi diém nay.

1.4.2. Té chirc hoat dong hoc cho tré mau gidao

- Hoat dong hoc cho tré mau giao duoc td chirc c¢6 chu dinh, theo ké hoach
dudi sy hudng dan truc ti€p cua giao vién, chu yéu dudi hinh thirc choi. Nham
cung c0, di€u chinh, chinh x4c hoa kién thirc va hé¢ thong kién thirc.

- Thoi gian tién hanh mot hoat dong hoc trong ché d6 sinh hoat cho tré mau
gi4o tir 30-40 phut bao gom ca thoi gian chuan bi va két thuc. Tuy theo Iira tudi, kha
nang va himg thu cua tré c6 thé linh hoat d6i véi timg hoat dong, tuy nhién dbi voi tré
mau giao 3-4 tudi khong nén qua 25 phuat, tre¢ mau giao 4-5 tudi khéng nén qua 30
phut, tré mau gido 5- 6 tudi khong nén qué 35 phit. T6 chirc 01 hoat dong hoc/ngay.

- Viée t6 churc hoat dong hoc phai dam bao c6 du cac linh vue giao duc phat

trién/tuan dugc quy dinh doi véi ting do tudi theo Chuong trinh GDMN.

1.4.3. T6 chirc hoat déng choi cho tré mau gido

Hoa‘g dong choi 1a hoat dong chu dao cua tré mau gido, thong qua cac hoat
dong cu thé: Choi trong don tré, tra tré;q Chot, hoat dong {7 cac goc; Chot ngoai troi;
Choi, hoat dong theo y thich. Thoi di€m va thoi gian t6 chure cac hoat dong choi
theo ding quy dinh ché d¢ sinh hoat trong Chuong trinh GDMN. Noi dung, hinh
thuc va cach to6 chuc hoat dong choi thuc hién theo Hudng dan thuc hién ché do
sinh hoat cho tré trong truong va co s MNTT

* Luu y:
Lépg ghép linh hoat néi dung giao duc van hoa truyén thong, gido duc cac
ky nang song phu hop véi do tudi theo quy dinh tai Chuong trinh GDMN nham
hinh thanh cho tré nén nép, théi quen tot.

1.5. Pdnh gid sw phdt trién ciia tré

Danh gia sy phat trlen cua tré bao gom danh gia tré hang ngay va danh gia theo
giai doan (cudi chu dé va cubi do tudi) nham theo ddi sy phat trién ciia tré, cu thé:

1.5.1. Péanh gid tré hang ngay

- Muc dich: Panh gia nham Kip thoi diéu chinh ké hoach hoat dong chiam
sOc, giao duc tré hang ngay.

- Noi dung danh gié: (1) tinh trang strc khoe cua tré; (2) trang thai cam xdc,
thai do va hanh vi cua tré; (3) kién thirc, ki nang cua tré.
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- Phuong phap: Sir dung mot hay két hop nhiéu phuong phap dé danh gia tré
(quan sat; tro chuyén, giao tiép véi tré; phan tich san pham hoat dong cua tré; trao
d6i véi cha, Me/nguoi cham soc tre). Viée lya chon cac phuong phéap danh gia la
tuy thudc vao su quyet dinh ctia gido vién sao cho thich hop nhat véi hoan canh,
diéu kién thuc tién. Tuy nhién khi thuc hién theo doi, danh gia tré, gido vién can
thue hién phdi hop cac phuong phap khac nhau mot cach linh hoat dé c6 két qua
dang tin cay.

- Thu thap thong tin: Hang ngay, giao vién theo doi va ghi chép lai nhiing
thay doi rd rét cua tre trong ngay, ghi ngan gon bang nhing nhan dinh chung, nhiing
van dé noi bat (cé thé 1a wu diém hoic han ché) thu thap duoc qua quan sat ddi véi
ca nhan hoac mot nhom tré. Can clr vao nhitng gi quan sat va ghi chép dugc, gido
vién c6 thé trao doi voi cha me/nguoi cham soéc tré dé cung xem xet, xac dinh
nguyén nhan dé diéu chinh ké hoach chim soc gido duc tré hang ngdy va cé nhimg
bién phap gido duc tac dong kip thoi khac phuc nhiing t6n tai, phat huy nhimg biéu
hién tich cuc cta tré trong nhiing ngay tiép theo hodc luu y dé tiép tuc theo ddi.

- Két qua danh gia: gido vién luu giir trong ké hoach cham séc gido duc tré
hang ngay.

1.5.2. Panh gia tré theo giai doan

- Muc dich: Xac dinh mtc do dat dugc cua tré & cac linh vuc phét trién theo
ting giai doan, trén co s& do dieu chinh ké hoach cham soc, gido duc cho giai doan
tiép theo.

- Noi dung danh gia: Danh gia mirc d§ phat trién cua tré theo giai doan vé
thé chat, nhan thac, ngbn ngir, tinh cam, ki nang xa hoi va tham mi.

- Phuong phap danh gia: S dung mét hay két hop nhiéu phuong phap sau
day dé danh gia tré (quan sat; phan tich san pham hoat dong cua tré; trao doi véi
Cha} me/nguoi cham soc tré; tro Chuyqn giao tiép véi tré; sur dung bai tap tinh
huong. Riéng doi voi tré mau giao cé thé s dung thém bai tap/trac nghiém)

- Thoi diém dénh gia:

+ Pbi voi tré nha tré: Panh gia cubi do tudi (6, 12, 18, 24, 36 thang)

+ Pdi véi tré mau gido: Panh gid cudi giai doan (cudi chu dé va cudi do tudi).

- Thu thdp thong tin:

+ Nha tré: Panh gia tré nha tré khong dién ra cing mot Idc, méi thang, giéo
vién 1ap danh s&ch céc tré tron 6, 12, 18, 24, 36 thang tuoi nhan xét, danh gia tré da
dat hay chua dat cac myc ti€u twong tng voi thang tuoi va ghi vao Bang ket qua
danh gia tré theo giai doan” dé theo ddi cling nhu trao doi véi cha me tré. CO the su
dung két qua danh gia hang ngay, khong nhat thict phai to chirc budi danh gia riéng.

Dbi v6i nhitng tré ma thoi diém c}énh gia roi vao nhilng thang dau méi di
nha tre (vi dy: tron 6, 12, 18 thang...), néu gido vién khong danh gia dugc su phat

trién cta tré, thi co thé hoi cha me tré va ghi lai, cling nhu dé ra cac bién phap kich
thich su phat trién cta tré. D6i v6i nhimg tré chua duoc déanh gia 1an nao vao cubi
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nam hoc, tré sinh thang 6, 7, 8 (thiéu 1-3 thang), gido vién st dung cac muyc ti€u
giao duc cua tré 36 thang tu01 va coi d6 la sy danh gia cubi do tudi nha tré trudc khi
1én mau gido, can chi thich vé thang tudi cua tré tai thoi diém thyc hién danh gia.

+ Mau gido:

Panh gi4 theo chil d&: Gido vién so sanh, phan tich, danh gia két qua ctia chi
dé so v6i muyc tiéu dé ra. Bi véi nhimg muc tiéu c6 tong sb tré dat (+) dudi 70% thi
gido vién tiép tuc dua muc ti€u chua dat vao muc tiéu giao duc ctua chu dé tiép theo.
Déi voi muc tidu co tong s tré dat (+) trén 70% thi gido vién diém ra sb tré chua dat
dé giup tré rén luyén moi lac, moi noi trong qua trinh gido duc va phdi hop véi phu
huynh dé gitip tré dat duoc. Do d6 muc tiéu gido duc cta chu dé tiép theo s& gém
cac muc tiéu moi, cac myc tiéu 1ip lai (néu c0) cong thém cac muc tiéu duoc chuyen

tir chu dé trude sang (nhimg muc ti€u c6 s6 tré dat dudi 70%). Gido vién co thé str
dung két qua danh gia tré hang ngay 1am co s& danh gia theo chu dé.

banh gia cudi do tudi: Can cir vao muc tiéu gido duc tré theo ké hoach nim
hoc (muc tiéu gido duc da dugc xay dung dua trén két qua mong doi), cac gido
vién cung can bd quan li cua nha trudng, cdn by quan 1i nganh hoc c6 lién quan lya
chon tir 30-40 muc tiéu gido duc 1am cdn ctr xay dung thanh phiéu danh gia sy phat
trién cta tré. Cac muc tiéu duoc lua chon phai dam bao déy du cac linh vuc phat
trién, dap ung nhimg dinh huéng phat trién tré cua timg dia phuong. Giéo vién co
thé str dung két qua danh gia tré hang ngay va danh gia tr¢ theo chu dé/thang dé
lam co so danh gia sy phat trién clia ca nhan tré cudi do tudi.

- Két qua danh gia:

+ Nha tré: Luu trong s6 theo ddi tré (phiéu danh gia luu vao hd so ca nhan
va thong bao véi cha me tré dé phoi hop chdm soc, nudi dudng, gido duc tré &
truong va ¢ gia dinh).

+ Mau gido: Dbi v6i két qua danh gia theo chu dé luu trong s6 theo ddi tré.
Riéng két qua danh gia cudi do tudi duoc ghi vao phiéu danh gia su phat trién cia
tré, mdi tré ¢6 01 phiéu danh gia duoc luu vao hd so ca nhan va thong bao véi cha
me tré dé phdi hop cham séc, gido duc tré & truong va & gia dinh. Pong thoi, gido
vién sir dung két qua nay trao do6i véi dong nghiép dé dicu chinh ké hoach gido
duc, trao doi voi gido vién khi tré chuyén 16p, chuyén truong va cing phdi hop dé
xuat cac bién phap giao duc phu hop.

* Luu y khi thuc hién danh gia su phat trién cua tré can quan tam:

- Banh gia su phat trién cta tung tré dua trén muc do dat so vai1 muc ti€u, trén
co 8O d6 sur dung két qua danh gia dé xay dung ké hoach gido duc (KHGD), diéu
chinh KHGD va t6 chuc cac hoat dong gido duc tlep theo cho phu hop voi kha nang,
nhu cau, so thich, kinh nghiém séng cia tré va diéu kién thuc té cta truong, 16p.

- Panh gia dang kha ning cua mdi tré dé c6 nhing tac dong phu hop va tén
trong nhiing gi tré c6. Panh gia sy phat trién cta tré phai dya trén co s& su thay doi
cua tung tré, khong ky vong giong nhau véi tat ca tré.



13

- Tén trong su khac biét cia mdi dua tré vé himg thi, cach thic va toc do
hoc tip. Chu trong va thuc diy tiém ndng ciia moi tré.

- Két qua danh gia sy phat trién cta ca nhan tré, cia nhom, 16p khong sir
dung dé danh gia thi dua, thanh tich cta gido vién, cua tap thé nhom 16p, khong
xép loai tré, khong dung dé so sanh giira cac tré hodc tuyén chon tré vao 16p mot.

- Khong danh gia tré trong thoi gian tré nghi hoc ¢ nha do dich bénh, thién tai.

2. Ap dung phuwong phap gido duc tién tién ciia cac nuwéc trong khu vuc
va thé giéi nham thue hién hiéu qua Chwong trinh GDMN

Khuyén khich 4p dung phuong phap gido duc tién tién ciia cac nude trong
khu vuc va thé gidi vao hoat dong cham séc nudi dudng, gido duc tré néu du diéu
kién vé co s& vat chat, doi ngll gido vién trén co s& thyc hién ding, du ndi dung
chuong trinh GDMN do Bo GDDT quy dinh. Phong GDDT quan ly chat ché cac
co s& GDMN ap dung mé hinh, phuong phap gido duc tién tién vao hoat dong
chdm soc nudi dudng, gido duc tré, dac biét cac co s ngoai cong 1ap, nhom, 16p
doc 1ap tu thuc. T6 chirc danh gia, rat kinh nghiém va bao cao vao cac thoi diém
bao cdo dinh ky trong nim hoc( giao cho hai dong chi Phé Hiéu truong nha
truong)

3. Ho so tré khuyét tat hoc hoa nhap

3.1. Poi véi nha trwong va CSMNTT

Xay dung Vé‘ thuc hién ké hoach hoat dong can thiéprsérm, gido duc hoa nhap
phu hop v6i nhu cau, kha nang cua nhiing tré khuyét tat dén hoc hoa nhap va diéu
kién thuc tién cua nha truong

3.2. Poi véi nhém 16p cé tré khuyét tit hoc hoa nhdp

- H6 so tré khuyét tat hoc hoa nhap gdm: Gidy khai sinh; Ké hoach giao duc

ca nhan, Sb theo s01 suc khoe cua tre; Glay xac dinh mtrc d6 khuyét tat; Ho so y té
(néu €0)... (Goi y mdu phiéu ban giao ho so theo phy luc 3).

- Ké hoach gido duc ca nhan cua tré khuyét tat hoc hoa nhap:

+ Moi tré em khuyét tat hoc hoa nhap déu c6 ké hoach giao duc cé nhan.

+ K& hoach gido duc ca nhan cua tré do gido vién phdi hop voi gia dinh tré
khuyet tat, nhan vién ho trg gido duc tré khuyet tat (néu co) xay dung trén co s¢
kha niang va nhu cau cua tré khuyet tat trong nhom 16p, chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc phu hop véi diéu kién thuc té cta truong, 16p

+ K& hoach gi4o duc c4 nhan bao gdm céac thong tin vé: kha ning, nhu cau;
cac dic diém ca nhan cua tré; muc tiéu nam hoc va muc tiéu hoc ky; thoi gian, noi
dung, bién phap va nguoi thyc hién; két qua dénh gia va diéu chinh sau danh gia
d6i voi tré khuyét tat (Goi y xdy dung ké hoach gido duc cd nhdn theo phu luc 4).

4. T6 chirc hoat dong ngoai gio' chinh khoa

- Chi t6 chtrc cac hoat dong ngoai gio chinh khoa khi dugc cép c6 tham
quyén cho phép dong thoi dam bao su tu nguyén cia cha me tré.



14

- Thyc hién nghiém tic cong tac quan ly hoat dong ngoai gid' chinh khoa
theo qui Ban giam hiéu nha truong chiu trach nhi¢ém vé chat lugng hoat dong ngoai
gi0 chinh khoa, kiém soat noi dung gido trinh t6 chirc hoat dong thé duc thé thao,
nghé thuat phu hop voi timg do tudi, bd trg cac ki ning cho tré.

- Tb chirc cac hoat dong ngoai gio chinh khoa khong duoc anh hudng dén
thot gian thuc hién Chuong trinh GDMN do B GDPT quy dinh.

- Khuyén khich viéc khai thac hiéu qua, tan dung tdi da co s& vat chit va
moi truong gido duc tai co so dé t6 churc cac hoat dong day hoc, cac hoat dong
kham pha, trai nghiém cho tré. Khong lam dung viéc t6 chic kham pha, trai
nghiém cho tré & cac dia diém ngoai nha truong dé str dung ngan sach va thu tién
ctia cha me tré, gdy mat an toan cho tré.

5. Panh gia thuc hién chwong trinh GDMN

Thyuc hién c6 hi¢u qua, thiét thuc viéc danh gia thuc hién Chuong trinh
nham diéu chinh ning cao chat luong thuc hién Chwong trinh phu hop véi diéu
kién thuc tién cua dja phuong, nha truong, CSMNTT, nhom 16p. Viéc danh gia
thuc hién Chuong trinh chi 4p dung cho co s& GDMN to chirc tu danh gia va
khong phat sinh ho so s6 sach theo quy dinh cta Diéu 1¢ truong mam non va cac
quy dinh cua B9, cua S& Gido duc va Pao tao. Muc dich, hinh thtrc, phuong phap,
tiéu chi, thoi gian danh gia thyc hién theo hudng dan danh gia thuc hién chuong
trinh trong co s6 GDMN da dugc B GDDT thdm dinh’.

lIl. SU DUNG TAI LIEU, HQC PHAM, HQC LIEU TRONG
CHUONG TRINH GDMN

Str dung tai liéu thuc hién Chuong trinh GI~)MN va céc tai liéu hudng dan
thuc hi¢n Chuong trinh GDMN, téj liéu hudng dan to6 chic cac hoat dong cham
soc, giao duc tré duoc B GDDT tham dinh, ban hanh.

Viéc st dung tai liéu, hoc liéu trong chuong trinh GDMN phai dam bao quy
dinh ctia B6 GDDT va huéng dan ciia S6 GDDT vé mua sam, tu 1lam, st dung va
bao quan thiét bi, do dung, do choi cho gido duc mam non. Pic biét, ddi véi viée
td chirc cho tré em mau gido lam quen voi tiéng Anh, chi dugc lya chon, st dung
cac tai liéu, hoc liéu di duoc Bo GDDT tham dinh, cho phép ban hanh dé sir dung
trong cac co s GDMN.

_ Thyc hién nghiém tic cong tac quan ly, khai thac sir dung hiéu qua thiét bi
do dung do6 choi dugc trang cap vao thyuc hién Chuong trinh GDMN.

Khuyén khich t6 chirc cac hoat dong tu lam d6 dung, d6 choi, thiét bi day
hoc dé bd sung, cai tién, sira chita 46 dung, dd choi, thiét bi day hoc nham ting
ngudn thiét bi, dd dung, d6 choi, hoc liéu phuc vu hoat dong chim soc, gido duc tré
dap (mg yéu cau d6i méi phuong phéap day hoc va ning cao chét luong gido duc.

~IV. HO SO QUAN LY HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC,
GIAO DUC

’ Quyét dinh s6 2797/QD-BGDDT ngéy 07/9/2021 cta BO Gido duc va Pao tao vé phé duyét bo tai li¢u Hudng
dan thyc hién Chuong trinh Gido duc mam non.
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I. HO so, s0 sach trong tredng mam non

Thuc hién theo qui dinh tai Dleu 21, Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cta Bd Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non, cu thé:

1. Déi véi nha trwong

- H6 so quan Iy tré em

- H6 so quan 1y can b, gido vién, nhan vién

- K& hoach phat trién nha truong va ké hoach nudi dudng, chim séc, gido
duc theo nam hoc

- Ho so pho cap gido duc

- Ho so quan Iy tai san, tai chinh

- H so quan 1y cac van ban

2. Déi véi té chuyén mon, t6 vin phong

- Ké hoach hoat dong: Ké hoach nam hoc, thang;

- S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén ciia to.

3. Doi vdi gido vién

- K& hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc clia nhom tré/lép mau gido: Ké
hoach nam hoc, thang/chu dé, ké hoach tuan, ngay, hoat dong.

- S6 theo ddi tré em: theo ddi chuyén can, an ban tra, hoc 2 budi ngay, danh
gia tré theo giai doan...

- S6 theo dbi tai san, thiét bi, 6 choi ctia nhom tré, 16p mau gio.

I1. Ho so, so0 sach trong nhém tré doc lip, 16p miu gido doc lap, 16p
mam non dgc 1ap loai hinh tu thuc

Thuc hién theo qui dmh tai Piéu 16, Thong tu 49/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua B GDDT v€ ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong nhom tré doc
1ap, 16p mau gido doc 1ap, 16p mam non doc 1ap loai hinh dan 1ap va tu thuc, cu thé:

- Bon xin hoc cia cha me hodc nguoi gidm ho tré em; Giéy khai sinh;
- S6 quén ly tré em;

- S6 ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc;

- S6 tinh khau phan an cua tré;

- S6 quan 1y gido vién, nhan vién;

- S6 quan ly tai san, tai chinh;

- S6 hoat dong chuyén mon.

* Luu y:

- Strdung phan mém di duoc cap c6 thAm quyén tham dinh dé thay cho cac
loai ho so gidy phu hop vdi di€u kién cua dia phuong, nha truong, kha nang thuc
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hién cta gido vién va bao dam tinh hop phap cia cac loai hd so, so sach dién tr
nhu: HO so phé cap gido duc; K& hoach nudi dudng, cham soc, gido duc ciia nhom
tré, 16p mau gido...

- Dbi voi viée sir dung hd so, sb sach dién tir, trong qua trinh thyc hién céd
bién phap luu trir, quan ly, dé phuc vu cong tac quan 1y, c6 thé in hodc khong in
thanh hd so g1ay tuy theo nang luc quan 1y cua don vi, nhung phai ddm bao cong
tac luu trir hd so theo quy dinh.

- Ngoai cac loai ho so, s6 sach di dugc S6 GDDPT quy dinh st dung béng
di¢n tir, nha truong, t6 chuyén mon, can bd, giao vién dugc phép chon hinh thirc
trinh bay (viét tay trén gidy hodc danh may, nhép cac thong tin trong cac phan
mém trén may vi tinh) dam bao ding du cac loai ho so, sd sach theo quy dinh.

Trong qua trinh, thuc hién néu c6 vudng mic cac dqng chi can b9, gido vién,
nhan vién truong, cac co s¢ mam non tu thyc b&o cdo dé xuat va xin y kién Ban
giam hi¢u truong d¢ kip thoi giai quyét./.

Huéng dan nay thay thé cho Hudng deiln s6 283/HD-MNSM ngay
19/09/2023 cua truong Mam non Sao Mai Huéng dan chuyén moén nam hoc 2023-
2024.

Noi nhgn: ‘ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT TX Bong Trieu (b/c);
-Chi bg(b/c);

- Ban gidm hiéu truong (c/d);
-CBGVNVNLD truong(t/h);

-Trang Web truong;

-Cac CSMNTT truong phu trach(p/h t/h);
- Luu: VT.
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