PHONG GD&DT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 304 /IKH-MNSM

Mao Khé, ngay 25 thang 9 nam 2023

KE HOACH
Thuwc hién cong tac Thanh tra, kieém tra ngi by trwong hoc
tir nam hoc 2023-2024

Cian cir Nghi dinh sé 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Thanh tra (Nghi dinh s6
43/2023/ND-CP);

Cin ctr Cong van sd 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia Bo GDPT vé
viéc huong dan thanh tra, kiém tra nim hoc d6i véi gido duc mam non, gido duc
pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cin clr Cong van s6 2637/SGDPT-TTr ngay 22/9/2023 ciia S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé& viéc hudng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc di vai gido duc mam
non, gi4o duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

Can cu Quyet dinh s 1128/2021/QD-UBND ngay 10/9/2021 cua UBND thi xa
Pong Triéu vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cua
Phong Gido duc va bao tao thi xa Dong Triéu;

Cin clr Cong van s6 1516/PGDBT-TTr ngay 22/9/2023 ciia S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc doi véi gido duc mam
non, gido duc pho thong va giéo duc thuong xuyén;

Trudong Mam non Sao Mai xay dung ké hoach thyc hién cong tac thanh tra, kiém
tra noi bo (KTNB) déi véi can bo gido vién, nhan vién truong tir nam hoc 2023-2024
nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

1.1. Hudng dan cac dong chi CBGVNV t6 chtc hoat dong kiém tra bao dam
dung quy dinh phéap luat hién hanh.

1.2. Kip thoi nam bét théng tin, phan &nh vé viéc chi dao, t6 chic thuc hién
nhiém vy nam hoc; phan dinh rd trach nhiém, quyén han cua cac t6 chac, ca nhan
trong hoat dong kiém tra theo quy dinh phap luat

1.3. Tang cuong cong tac quan li cac hoat dong giao duc trong truong giao
duc, nang cao chat luong gido duc, gop phan thuc hién muyc tiéu doi méi cin ban,
toan dién giao duc, dao tao. Giup can b, gido vién, nhan vién nha truong tang
cudng hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng trong thuc hién nhiém vu dugce giao.

1.4. Phat hién nhiing bat cap trong cac van ban vé cong tac kiém tra gido duc;
kién nghi co quan c6 tham quyén stra d6i, b6 sung, hoan thién.

1.5. Phong ngira, phét hién, xtr ly hoac kién nghi xir ly hanh vi vi pham phap
luat (néu ca).

2. Yéu cau
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2.1. Céng tac thanh tra, kiém tra noi bo bao dam, nghiém tlc, trung thuc,
khéach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tro hoat dong binh thuong
cua to chure, ca nhan 1a ddi twong thanh tra, kiém tra noi bo.

2.2. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra noi b, to chac thuc hién ké
hoach thanh tra, kiém tra linh hoat, phl hop, bao dam thiét thuc, hiéu qua, trong
tam, trong diém.

2.3. Hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bo bao dam dung trinh tu, tha tuc, noi
dung quy dinh cua phap luat vé thanh tra, quy dinh vé& cong tac kiém tra noi bo.

2.4. Noi dung kiém tra noi bo phai phi hop vai nhiém vu da duoc phan cong cho
tap thé, ca nhan, phai gin vai yéu cau danh gia can bo quan i, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat khéc c6 lién quan.

Il. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Nang cao chat luong, hiéu qua céc cudc thanh tra, kiém tra noi b, trong d6
can lya chon mot sé chuyén dé phi hop, can thiét, trong tam, trong diém dé tap
trung thanh tra, kiém tra, chd trong chét luong cac cudc thanh tra, kiém tra, sau
kiém tra xt If dirt diém, cdng khai.

- Nang cao hiéu qua cdng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh caa phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha truong kién toan Ban KTNB du kha nang tham muu, phéi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB st thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién
tuc va cd tac dung thuc day, tu van.

- Ban KTNB t4 chuc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao day du cac noi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh hinh thuc,
d6i pho, khdng hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chat ch& véi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi tha truong don vi, dai dién céc té chuc
doan thé xu Ii dat diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xt I
két qua, béo cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cdng tac KTNB.

I11. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwec giao cia lanh dao,
vién chirc, ngwoi lao dong

- Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao co sd gido duc.

- Noi dung kiém tra hoat dong su pham cua nha giéo bao gom:

+ Quy dinh dao dtrc nha gi&o; pham chat chinh tri, dao duc, 16i séng.

+ Cac cong tac dugc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén (thuc hién chuong
trinh, noi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao duc, thim my, thé chat... chim
soc, nudi dudng, cac yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham
gia sinh hoat to6 chuy@n mén, tu boi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu
chuy&n mén; két qua giang day, gido duc; cdng tac chu nhiém Iop, hoat dong gido
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duc ngoai gid 1&n 16p, cong tac Poan- Doi- Sao, hoat dong xa hoi; két qua danh gia
xép loai ngudi hoc; tham gia cong tac khac ...

2. Thanh tra, kiém tra hoat dong cia cac to, khdi chuyén mon, cac b
phan thw vién, thiét bi, tai chinh, vin thw

2.1. Cong tac quan Iy cia to truéng

- Ho so chuyén mon; hd so quan ly.

- Chit lugng day - hoc cua to, nhém chuyén mén.

- Nén nép sinh hoat chuy@&n mén.

- Ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuy&n mén nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap caa hoc sinh.

2.2. Cong tac thiét bi day hoc, thw vién trong nha truong

- Noi dung kiém tra thiét bi day hoc bao gom: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va b sung co s& vat chat,
thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai
thac, sir dung thiét bj day hoc.

- Noi dung Kiém tra thu vién gom Klem tra co s vat chat (phong thu vign,
thiét bi, ban ghe ké, ta); Kiém tra viéc sap Xep bé tri, trang tri, vé sinh; kiém tra sd
luong va chat luong sach, béo, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bing dia gido
khoa...; kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién néi qui, viéc cho
muon, thu hoi; hd so so sach, bao quan, gioi thiéu, théng ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién nén nép, tinh than, thai do 1am viéc...).

2.3. Cong tac tai chinh, tai san va céng tac ké toan

- Thu, chi c&c khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.,

- Cac khoan chi ngan sach, chi khac ctaa don vi.

- Viéc xac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.

- Cac gquan hé¢ thanh toéan.

- Viéc quan ly va str dung tién mat.

- Vigc thyc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- COng tdc mua sam, dau tu xay dung co ban (néu co).

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toén tai chinh.

2.4. Kiém tra hoat dgng ciia bg phdn vén thuw, hanh chinh

- Viéc chuyén, luu trit cong van di, cong van dén.

- Viéc quan ly va st dung con dau.

- Kiém tra viéc quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh(so theo déi pho cap
gido duc, s6 nghi quyét cia nha truong, so6 khen thudng hoc sinh, s luu trit cac
van ban, cong van va céac loai ho so so sach khac...).

3. Thanh tra, kiém tra hoat déng cia bd phan chim séc, nudi dudng
tré/hoc sinh;

- Kiém tra co s vat chat phuc vu bén tra.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc pham.

- Kiém tra hoat dong cua bo phan nuéi dudng, chim soc.

- Kiém tra két qua nuoi dudng, cham soc hoc sinh....

4. Thanh tra, kiém tra cong tac quan Iy ciia nguoi dirng dau co sé gido duc
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- Viéc xay dung va té chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky, ké
hoach thang cua truong hoc va cac bo phan).

- Cong tac chinh tri tu twdng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan ly nha gi4o, nhan vién, phat trién doi ng.

- Viéc quan Iy va té chirc gido duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phéi hop cong tac gitra nha trudng véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

- Viéc chi dao cdng tac hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong.

- Viéc xay dung, co s¢ vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc véi co so gido duc, nha
gi&o, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha trudng.

- Viéc thyc hién cdng tac xa hoi hoa giao duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thyc hién cong khai.

- Viéc thuc hién cong tac phong Chong tham nhiing, tiéu cuc, chéng lang ph|

- COng tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét té cao, xu Iy kién nghi,
phan anh.

5.Danh muc cac cudc thanh tra, kiém tra (c6 danh myc kém theo)

I11. Quy trinh thanh tra, kiém tra

1. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra chung theo nim

Pau nam hoc, Hiéu truong to chuc xay dung, phé duyét ké hoach thanh tra,
kiém tra, thong bao cong khai téi toan thét CBGVNVNLD. Ké hoach thanh tra,
kiém tra noi bo hang nam Hiéu truong xay dung dua trén thyc té phat trién ting
mat trong cdng tac quan ly, cdng tac chuy@n mon. Ngoai ra, can cin ctr Vao trong
tam cong tac thanh tra, kiém tra ciia Phong GD&DT thi xa Pong Triéu. Ké hoach
thanh tra, kiém tra noi bo nam hoc

2. Ban hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra (Mau s6 01)

Hiéu truang ban hanh quyét dinh kiém tra bang vin ban, trong pham vi 15
ngay trudc khi thuc hién cugc kiém tra phai thong bao cho dbi twong kiém tra biét
(truong hop Kiém tra dot xuat cd thé bao trudc hoidc khong bao trude tly theo yéu
cau cudc kiém tra)’.

3. Tién hanh thanh tra, kiém tra

Viéc tién hanh kiém tra bao gom cac budc sau day:

- Cong bd quyét dinh kiém tra.

- Thu nhan théng tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

! Quyét dinh kiém tra gdbm cac noi dung: Can ct phap ly dé kiém tra; pham vi, dbi twong kiém tra; noi
dung kiém tra; thoi han kiém tra; thanh phan doan kiém tra 1a cong chuc, vién chic trong hodc ngoai co
s& gido duc co du diéu kién, tiéu chuan cia nguoi tham gia doan kiém tra theo quy dinh diém 3.2, 3.3
khoan 3 muc IIT (Cong vin 3972).
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- Xem xét, xac minh tinh xac thuc caa céc thdng tin,tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra.

- Nghién ctu, ddi chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé ting noi
dung kiém tra.

- Lam viéc Véi cac ca nhan c6 lién quan dé 1am rd noi dung kiém tra.

- Két thdc kiém tra truc tiép, Truong doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra
(Mau s6 03).

4. Xay dung béo céo két qua thanh tra, kiém tra va théng béo két qua thanh
tra, kiém tra

- Timg thanh vién doan kiém tra khi két thic 1am viéc véi ddi twong kiém tra
phai 1ap bién ban kiém tra kém theo hd so tirng phan theo noi dung kiém tra duoc
phan cong.

- Két thac viéc tién hanh kiém tra, doan kiém tra c6 trach nhiém xay dung béo
cao két qua kiém tra gdm cac noi dung sau: Khai quat dac diém tinh hinh; két qua
kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia ting nodi dung da kiém tra; kién nghi bién
phap xt Iy (Mau sb 04).

- Thong béo két qua kiém tra: Hiéu trudng nha truong théng bao két qua kiém
tra tai phién hop cta don vi (Mau sé 05).

5. Thuc hién xir ly sau thanh tra, kiém tra

Can cut két qua kiém tra, Hiéu truong cé trach nhiém xem xét, xu ly kip thoi
két qua kiém tra nhu sau:

- Pon dbc, &p dung céc bién phép theo tham quyén va quy dinh hién hanh budc
ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra.

- Ap dung theo tham quyén hoic kién nghi cac co quan c6 tham quyén &p
dung cac hinh thuc xt ly ky luat, x& phat vi pham hanh chinh va cac hinh thac
khac theo quy dinh cua phap luat ddi véi cac ca nhan, bo phan khong thuc hién,
thuc hién khong day da hodc thuc hién khong dung thai han céc kién nghi, quyét
dinh xtr ly.

6. Luru trir ho so theo tiét b diém 2.2 khoan 2 muc 11 (Cong vin 3972)

Ho so kiém tra ndi bo gém cd: Ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc; quyét dinh
thanh lap doan kiém tra ndi bo nam hoc; phén cdng nhiém vu cac thanh vién doan
kiém tra noi bo; bién ban kiém tra; béo céo két qua kiém tra; thong bao két qua
kiém tra; viin ban xu Iy hodc kién nghi xu Iy; cac tai lieu khac co lién quan.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. C4c bién phap té chirc

-Nghién ctu, trién khai cac cong vin, van ban huéng dan lién quan dén cong
tac thanh tra, kiém tra

- Xay dung ké hoach chuong trinh thanh tra,kiém tra noi bo nam hoc 2023 —
2024 trién khai toi toan thé CBGV, NV

- Hang thang thuc hién thanh tra, kiém tra theo ding ké hoach va quy trinh
kiém tra noi bo truong hoc. Thuc hién luu gitt hd so theo quy dinh.

- Giam sat thyc hién ké hoach thanh tra, kiém tra noi bo.

- Panh gia cong tac chuyén mon.

2. P6i véi treong Mam non Sao Mai
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- Cin cur vao hudng dan cong tac KTNB truong hoc cia Phong GD&DPT,
Hiéu truong xay dung ké hoach KTNB cuaa don vi; to chic thuc hién ké hoach dam
bao dung muc dich, dat yéu cau, hoan thanh cac noi dung KTNB.

- Pua ni dung danh gid cong tdc KTNB vao chuong trinh cong tic hang
thang cua don vi.

- So két, tong két cong tac KTNB theo hoc ky, nam hoc.

3. Ché d thong tin, bao céo

Thuc hién ché d6 bao cao dinh ki, bao cao dot xuat vé Phong Giéo duc va
Dao tao (qua bd phan Kiém tra ban c6 dong dau cua don vi va ban mém qua email:
tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

3.1. Bao cao dinh ki

- Bao c4o so két cong tac KTNB hoc ki I truéc ngy 10/01/2024.

- B40 c4o tong két cong tac KTNB niam hoc vao ngay 15/5/2024.

3.2. Béo céo dot xuat

Bao céo dot xuat khi duwoc yéu cau va khi co vu viéc dac biét xay ra (ké ca
C4c vu Viéc da giai quyét).

Trén day la ké hoach thuc hién cdng tac thanh tra, kiém tra ndi bo (KTNB) ddi
VGi can bo gido vién, nhan vién trudng tir ndm hoc 2023-2024, nha trudng phd bién,
quéan triét dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién muc dich, yéu cau, ndi dung
cua cong tac KTNB, cu thé hoa dé thuc hién phi hop véi tinh hinh, dic diém, diéu
kién cua don vi, dam bao thiét thuc, hiéu qua tranh hinh thirc ddi pho; xac dinh
cong tac kiém tra 1a mot bién phap quan ly nham nang cao chat lugng va hiéu qua
ctia nha truong, gop phan xay dung mdi trudng gido duc lanh manh, dan chu thic
day doi moi va phat trién gido duc.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 diéu chinh, bé xung dé ph hop véi tinh hinh
thuc té cia nha truong va cong tac phong chéng dich bénh ( néu cd) nha trudong sé
thdng béo t6i toan thé CBGVNVNLD truong biét

Truong Mam non Sao Mai yéu cau cac dong chi CBGVNVNLD truong
nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT TX Péng Tridu(b/c);
-Chi bo(b/c);

- CBGVNVNLD truong (t/h);

- Luu: VT, H6 so KTNB.

Lé Thi Lanh
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