PHONG GD&DT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 373/BC-MNSM

Mao Khé, ngay 30 thang 11 nam 2023

, BAO CAO ]
Ket qua thuc hién cong tac thang 11/2023 va trien khai nhiém vu
thang 12-2023

L. Danh gia | két qua thuc hi¢n nhi¢mvu thang 11-2023
1. Két qua cong tac phat trién:
-Phol hop Vvéi cac ban nganh doan thé, cac khu trong vung tuyén sinh ra 16p
-Tiép tuc tuyén sinh hoc sinh ra 16p dat ké hoach giao, sb hoc sinh huy déng ra
I6p thang 11 1a 337 hoc sinh. Trong d6
1.1. Nhom tré 55 chau
D1= 16 chau; D2=20 chau; D3=20 chau (Nép hoc phi 19 chau)
1.2. Khéi 3 tu6i=87 Chau
C1=34; C2=26 chau; C3=27 chau
1.3. Khoi 4 tu6i=95 chau
B1=28 chau; B2=24 chau; B3=23 chau’ B4=20 chau
1.4. Khéi 5 tu6i=119 chau
Al1=29 chau; A2=8 chau; A3=29 chau; A4=33 chau
2. Két qua thuc hién cong tic chim séc, nudi dudng va gido duc tré:
2.1. Cong tac nuoi duong
- Xay dyng thuc don thang 11/2023 dam bao ti I¢ can d6i khau phan an cho
tré tai truong. Lya chon thuc pham sach, an toan cho tré.
- Nhan vién cap dudng ché bién moén an cho tré hang ngay, hap dan dé thu
hdt tré, kich thich tré dn ngon miéng, an hét khau phan
- Cac nhém, I6p, bo phan nha bép 1am tbt cong tac vé sinh trudc va sau khi
an, ngu ciing nhu ché bién dé tré c6 khdng gian sach s&, thoang mat cling nhu an
toan.
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat cong tac giao nhan thuc pham, so ché,
ché bién ciing nhu chia an cho tre.
- Nhan vién y té lam tét cong tac kiém thuc va lvu miu thuc an, thuong
xuyén kiém tra cdng tac vé sinh cac nhom, 16p ciing nhu khu vuc bép an.
- Cac nhom 16p da rén cac thoéi quen, ky nang tu phuc vu cho tré nhu: Rua
tay, rira mat ding cach, gido duc tre bo rac dlng noi qui dinh.
-3 kiém tra cong tac dam bao PCCC vé bép ga trong thang, thg dén kiém
tra da dam bao
- NV Cap dudng:
+ Thyc hi¢n ding lich phan céng lam viéc cling nhu cong tac vé sinh
+ Do dung sap xep gon gang sach s¢, trang phuc dung theo quy dinh. Thuc
pham tiép nhan dé ding noi quy dinh, dam bao vé sinh an toan thuc pham.
+ Thyc hi¢n nhiém vu theo dung sy phan cong, ché bién, nau nuéng, chia in
phU hop véi d6 tudi, dung theo thuc don, khau phan an cho tré. MUi vi thom ngon,
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dung khau vi, thé hién mau sac dac trung ciia mon dn, hap dan tré. Pam bao ché do
dinh dudng cua thuc pham sau ché blen

_+Dam bdo dung quy trinh ché bién TP d¢am bao theo nguyén tac bép dn mot
chiéu.

+Pam bio cdng tac vé sinh trude va trong khi nau an.

3. Cong tac giao duc

- Cac to duy tri ddu cac budi sinh hoat chuyen mon theo nghién cau bai hoc
theo dang ké hoach bd chuyén mén da xay dung va trién khai. To truong Chuyen
mon déanh gia sat sao cong tac thuc hign nhi¢m vu chuyén moén cua cac thanh vién
trong to.

- TTCM, TPCM va Giao vién soan, duyét giao an online theo ding thoi gian
quy dinh. Nghlem tlc thuc hién xay du:ng ké hoach theo tuan, theo chu dé, soan
duyét giao an online theo ké hoach giao duc nim hoc da duyét, thuc hién dung quy
ché chuyén mon.

- Thuc hién dtng chu:o’ng trinh ké hoach, trang tri 16p theo chu diém

- Thyc hién soan giang bai duyét dung thoi gian quy dinh. To chuc cac hoat
dong trong ngay clia tré theo dung thoi gian biéu.

- Tao mo1 truong hoc tap cho tré¢ moi lac, moi noi. Tang cudng td chirc céc
hoat dong trai nghi¢ém, rén ky nang song, rén né nép cho tré, giao duc tré st dung
nang luong tiét kiém, An toan giao thong, Hoc tap va lam theo tam guong dao duc
Ho6 Chi Minh, gido duc vé sinh ring miéng, bién hai dao... vao chu dé va phu hop
vo1 ndi dung bai day.

- Thyuc hién nghiém tac chu’o*ng trinh GDMN, cac B/c TTCM, TPCM c6
trach nhiém boi dudng cho GV d61 mai hoat dong chiam soc, gido duc tré véi nhiéu
hinh thtrc theo quan diém lay tr¢ lam trung tdm”, phuwong phap glao duc méi phu
hop véi diéu kién thuc té cua lop, long ‘nghép tdng cuong cac hoat dong trai
nghi¢m, quan tdm dén gido duc ky nang song cho tré, tmg dung cac phuwong phap
GD tién tlen (Stem, Steam...)

- Céc to d6i méi hinh thuc to chire sinh hoat chuyén mon, nghiém tic t6 chirc
sinh hoat chuyen mon theo NCBH. Po6i moi to chic hoat dong GD theo hudng trai
nghiém. Poi méi 1 sb linh vuc nhu: Kham phé khoa hoc, phét trién k¥ nang tinh
cam xa hoi, PT ngon ngtr, PT van dong...

- Cac nhom 16p thyc hién phong h(_)c thu vién giao vién theo lich nha truong
da xay dung, cac 16p MG 4 va 5 tudi cho tré hoc phong Kidmars theo dtng lich
nha truong da xay dung.

- Cac nhom l¢p tich cuc su dung hiéu qua db dung dd choi theo Thong tu,
dd choi sang tao trong Viéc to chic cac hoat dong cham soc, nudi dudng gido duc
tré hang ngay.

- Nha truong thuc hién xong Hoi thi GVDG cap truong theo KH s6 346/KH-
MNSM ngay 31/10/2023 chao mung ngay Nha giao Vit Nam 20/11.

- Kiém tra noi bo thang 11/2023: 03 ddng chi Cap dudng Ve cong tac nubi
du:0’ng (Dong chi :Dung, Hién, Thém); 02 nhan vién( Pong chi Hién; Mai Dung);
01 gi&o vién ( Pong chi Nguyen Thi Thuy).

3. Cong tac bao cao, lwong, tai chinh

- Nhan vién ké toan 1am luong thang 11 CBGVNYV dung du kip thoi.

-Lam hé so cho gido vién day tré KT hoc ky 1 nam hoc 2023-2024
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- Nhan tién phan khai khong tuy chu vé phong chéy, chita chay do Phong
GD&DT cap 26.761.951.
4. V@& co sé vat chat
-Nha truong va CBGVNV truong thuc hi¢n t6t viéc st dung tai san cong,
GV cac nhom Iép lam t6t cong tac bao quan trang thiét bi, d6 dung, dd choi.
-Tiép tuc sua chira CSVC tao canh quan xanh, sach, dep.
5. Cong tac y té truong hoc
-Theo doi stre khoe tre hang ngay
-Tham gia kiém thuc 3 buéc VSATTP
6. Két qua thue hién cong tac CNTT va chuyén d(z)i,sé
-100% cac cong van chuyén di déu duoc ky chir ky so
- Trong thang c6 céc tin bai dang lén trang web va trang f cua truong: ky
niém ngay 20/11; Thi gido vién day gioi cap truong...
7.Cac cong tac khéac
Nha truong di trién khai téi CBGVNV Ké hoach hanh dong s6 281/KH-
UBND ngay 10/11/2023 caa UBND tinh thyc hién Chi thi s6 38-CT/TU ngay
05/9/2023 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé viée ting cuong su lanh dao cua Pang,
quan ly ctia Nha nuéc trong nang cao chat lugng gido duc phd théng tinh Quang
Ninh giai doan 2023 - 2025, dinh hudng dén nam 2030 (Ké hoach s 281/KH-
UBND).
-T6 chttc chuong trinh ky niém 20/11 va chia tay CBQL, GV nghi huu va
luén chuyén cong tac
-Nha truong da trién khai cic cong van, bao cdo, ke hoach to1 100%
CBGVNVNLD truong qua hom thu ca nhan cu the Bio cdo sd 351 ngay 04/11;
Thong bao sd 352, 357; QD sb 356; cac cong van ké hoach tir 358 dén 373
-Tham du ngay dal doan két tai cac khu.
*Han Che
- Mot s6 nhan vién cap dudng con chua cha y dén viéc bat bép ga nau chiéu
nhu dong chi Ha
- Cong tac bao an mot s6 lopwd con chdm do hoc sinh di mudn
- Mot s6 nhdm 16p, hoc sinh chwa manh dan, néi chua du cu tir, chua manh
dan chao hoi thua gt
-Ty Ié tré ra 1op chua dat chi tiéu ké hoach giao, khé khin cho cong tac tu
chi nha truong. thang 11 that thu hoc ph1 13 15.600.0004d
-Céc co s6 mam non tu thuc chu y dén cong tac dam bao an toan cho tré con
han ché, d6 choi, d6 dung con thiéu.
I1. Trién khal nhiém vu thang 12/2023
1. Chi dao thuc hlen cong tac phat trién:
- Gido vién cac nhom 16p tiép tuc huy dong tré ra I16p nhat 1a cac nhom tré va khoi
3 tudi
2. Chi dao cong tac cham soc giao duc tré
2.1. Cong tac nuodi dudng
- Xay dung thuc don thang 12/2023 dam bao ti I¢ can d6i khau phan an cho
tré tai truong. Lua chon thuc pham sach, an toan cho tré.
- Chi dao nhan vién cap dudng ché bién mon an cho tré hang ngay, hap dan
dé thu ht tré, kich thich tré in ngon miéng, dn hét khau phan.
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- Cac nhom, 16p, bo phan nha bép 1am tbt cong tac vé sinh trudc va sau khi
an, ngu cling nhu ché bién dé tré cd khdng gian sach s&, thoang mat ciing nhu an
toan.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat cong tac giao nhan thuc pham, so ché,
ché bién ciing nhu chia &n cho tré.

-Giao d6ng chi Hoang Thi Nhan-Phé Hiéu tru:ong chiu trach nhiém trong
cong tac chi dao v¢ sinh ATTP, ché bién an hang ngay cho tré, chiu trach nhiém
kiém tra an toan Phong chay hang ngay tai bép an va cac nhom 16p.

-Giao cho nhan vién cip dudng hang ngay cht y dén bép ga, an toan ga, chi
¥ dén an toan lao dong.

- NV Cép dudng:

+ Thyc hi¢n ding lich phan cong lam viéc ciling nhu cong tac vé sinh

+ Bo dung sip xep gon gang sach sg, trang phuc dung theo quy dinh. Thuc
pham tiép nhan dé ding noi quy dinh, ddm bao v¢ sinh an toan thuc pham

_ +Dbam bdo dung quy trinh ché bién TP d¢am bao theo nguyén tac bép an mot
chieu.

+ Dam bao cdng téc v¢ sinh trude va trong khi nau an.

3. Cong tac giao duc

- Duy tri céc déu cac budi sinh hoat chuyén mon theo nghién cau bai hoc
theo dang ké hoach bd chuyén moén da xay dung va trién khai. To trLrO’ng chuyen
mon danh gia sat sao cong tac thuc hi¢n nhiém vy chuyén mon cuia cac thanh vién
trong to.

- Cac nhom/lop dam bdo an toan tuyet d6i tinh mang cua tré, han ché, glam
tai t6i thiéu cac tai nan thuong tich trong qua trinh tré tham gia cac hoat dong giao
duc.

- Thuc hién dung chuong trinh ké hoach, trang tri 16p theo chi diém

- Gi4o vién ding ky tham gia GVDG cip co sO

- Lich KH kiém tra noi bo thang 12/2023 (c6 QP kém theo)

3. Chi dao ché d6 lam lwong- b/c tai chinh
- Chi dao Nhan vién ké toan lam luong thang 12 va dong BHXH cho CBGVNV
dung du, kip thoi.
-N6p hoc phi thang 11, 12 dé chi lwong cho chi em CBGVNV kip thoi
-Dur toan thu nhap tang thém cho CBGVNV truong
- Thyc hi¢n chi cudi ndm theo diing ké hoach, dam bao tién do
4. Chi dao cong tacy té
- Duy tri né nép kiém tra vé sinh bep va cac nhom lop thuong xuyén.
- Kiém tra quy trinh Iuu mau va kiém thuc 3 budc
- Lam tot cong tac tuyén truyen phong chong dich bénh ddi véi gido vién va
phy huynh trong cong tac chdm soc stirc khoé cho tré mua dong.
5. Vé co sé vat chat
- Chi dao CBGVNV trucmg thuc hién tét cong tac st dung, bao quan, tai san céng,
thiét bi, d6 dung, d6 choi, cong cu, dung cu hoc tap.
- Ra soat CSVC xay dung ké hoach cho nim 2024
6. Chi dao cong tdc CNTT
-Dang tai Ién trang cac QD, xay du’ng ké hoach dau nam, cac dong chi Pho
Hiéu truong dugc giao nhiém vu xay dung ké hoach cu thé dé trién khai toi
GV,NV thuc hién.



-Theo ddi cong van di dén kip thoi.
-Viét tin bai dang 1€n trang.
7/ Chi dao cac cong tac khac
-Xay dung dé an tu chu
-Té chirc cac hoat dong chao mung 22112
-BGH va TTCM 1 tham gia ban giao khao héi thi GVDG CAp co 56
-Tham gia tap huan thi dua, khen thuong do thi xa t6 chuc.
-Tap huan phong chay, chita chay do nguén kinh phi Phong GD cip vé cac truong
dé chi tra.
-Tham du hoi nghi cua dia phuong cudi nam.
-Tham du hoi nghi tong két hoi thi giao vién day gioi Cap co s& nam hoc 2023-2024.
-Cac co s Mam non tu thuc chu y dén an toan cho tré, dam bao viéc cham soc nudi
dudng va gi4o duc tré cho tbt.
Trén day 1a bao céo két qua thuc hi¢n cong tac thang 11/2023 va trién khai
nhi¢m vu thang 12 ndm 2023, yéu cau cac dong chi can b, gi4o vién, nhan vién
truong, cac co s& mam non tu thuc nghiém tdc thyc hién.
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-Chi bo(b/c);
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-GV,NV, nguoi 1d truong(t/h);

-Céc co s& mam non tu thuc (p/h t/h);
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- Luu VT.
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