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Mao Khé, ngay 29 thang 9 nam 2023

) BAO CAO .
Ket qua thuc hién cong tac thang 9/2023 va trieén khai nhiém vu
thang 10-2023

I. Danh gia | két qua thuc hi¢n nhi¢mvu thang 9-2023

1. Két qua cong tac phat trién:

-Phol hop Vvéi cac ban nganh doan thé, cac khu trong vung tuyén sinh ra 16p

-Tiép tuc tuyén sinh hoc sinh ra 16p dat ké hoach giao, sb hoc sinh huy déng ra
I6p thang 9 la 337 hoc sinh. Trong d6

1.1. Nhom tré 45 chau

D1= 12 chéu; D2=19 chau; D3=13 chau

1.2. Khdi 3 tuoi

C1=33; C2=22 chau; C3=26 chau

1.3. Khdi 4 tudi

B1=28 chau; B2=23 chau; B3=24 chau’ B4=22 chau

1.4. Khdi 5 tuoi

A1=29 chau; A2=26 chau’ A3=28 chau; A4=31 chau

2. Két qua thuc hién cong tac chim séc, nudi duwdng va giao duc tré:
a. Cong tac Giao duc

- Hoan thién viéc xay dung Chuong trinh gido duc cua Nha truong, GV cac
nhom 1ép da xay dung Ké hoach nam hoc, Ké hoach chu dé bam sat thuc té, phu
hop céac do tudi.

+ K& hoach chu dé céac 16p Mau gio thuc hién trong thang 9/2023 “ Truong
mam non Hanh phuc” va chu dé “ Ban than”

+ Ké hoach cha d& nhom tré thuc hién trong thang 9/2023: “ Me va nhiing
nguoi than yéu cua bé”

+ Cé4c nhom lép hoan thién cong tac danh gia chu dé& “ Truong mam non
Hanh phac”

- Pa s6 GV da thyc hién soan duyét gido an online theo dung ké hoach, bam
sat nd1 dung chuong trinh va thuc hi¢én nghiém tic chuong trinh, lich sinh hoat
trong ngay. Soan bai diy du trude khi 1én 16p dam bao ndi dung, muyc tidu gido duc
vé kién thirc cc hoat dong CSGD tré.

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mon. Bai soan c6 chat luong, day du
s6 lugng, dung ndi dung va phuong phap giao duc. Bam bao muc tiéu gido duc,
chuan bi day du cac diéu kién dé t6 chirc cac hoat dong cho tré, tao dugc moi
truong phii hop véi chu dé dang hoc. Tac phong Ién 16p nhe nhang, gan giii tré.

- Céac nhom 16p thyc hién tuong d6i tot cong tac cham soc gido duc tre theo
ké hoach chuong trinh da dua ra cta ting khéi 16p. GV 1én 16p soan gido an day
du, biét tng dung CNTT vao soan, giang va sir dung phu’ong phap giang day “lay
tré lam trung tdm” dé phat huy tinh tich cyc cua tré ¢ hiéu qua. Long ghép, tich
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hop cac chuyén dé, noi dung tuyén truyén, to chic tét cac hoat dong trai nghiém
nhu: Lam banh trung thu cta té chuyén mén 2; Lam dén 16ng trung thu cua to
chuyén mon 1.

- Né nép day, hoc cua da sb cac 16p da 6n dinh, duy tri cac hoat dong hang
ngay theo ding chuong trinh ké hoach, da sé trang tri 16p theo chu dé ding thoi
gian quy dinh.

- Cac to chuyén méon t6 chir thuc hién sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru
bai hoc theo ding ké hoach.

- HO so s6 sach cuia cac td chuyén mén, gido vién trong dbi day du, dam bao
s6 luong va chét luong theo ding quy dinh.

- KH kiém tra ndi bo thang 09/2023 theo QP s 261/KH-MNSM ngay
09/9/2023 cua trudong MN Sao Mai. Kiém tra hoat dong gi4o duc; viéc doi méi
phuong phap gido duc; thuc hién quy ché CM vé HSSS theo diéu I& truong MN ;
Hoat dong nudi dudng cua nhan vién cap dudng ni hoc 2023-2024

+ Két qua ( c6 béo céo kém theo)

- Ban giam hiéu du gid hoat dong gido vién theo KH sb 287/KH-MNSM
ngay 19/9/2023 vé KH du gio nam hoc 2023-2024, lich thang 09/2023: Du 4 dong
chi gido vién va 02 nhan vién cp dudng

Két qua du gio: Gioi:3 ; Kha:3 ; Pat yéu cau: 0

b. Cong tac chim séc nudi duwdong

- Thye hién tot cong tac v€ sinh bép an, dd dung ban tra, v¢ sinh cac nhom
16p dé sin sang cong tac cham séc nudi dudng tré ngay sau khi khai giang ndm hoc
moi.

- Nha truong da lga chon don vi cung tng thuc phém, chit dbt theo su
huéng dan cia Phong GD&DT.

- Xay dung thyc don dam bao khau phan an cia tré ciing nhu ti 18 Kcalo 1
ngay ¢ truong cua tre.

- B/c PHT phu trach cong tac ban tri da chi dao nhan vién Y té lam tdt cong
tac kiém thyc va luu mau thirc an hang ngay theo dung quy trinh. Kiém tra gio an,
ngu cua tré. Thuong xuyén kiém tra vé sinh bép an va vé sinh 16p hoc, vé sinh tré
hang ngay.

- Lam tdt cong tac cong khai tai chinh trén bang tuyén truyén cta nha trudng
dang va kip thoi.

- Puogc doan kiém tra cong tac vé sinh An toan thuc phdm phuong Mao Khé
danh gia Tét.

- T6 chirc tot tiéc buffet cho tré trong thang.

- Phéi hop véi tram y té Phuong Mao Khé to chiic can do, kham strc khoé
lan I cho tré

- Phéi hop véi trung tim Y té than khu vuc Mao Khé kham sirc khoé cho 47
CBGV — NV va nguoi lao dong nam hoc 2023 — 2024.

- Gido vién cac nhom, 16p da dua tré vao ne nep (ddc biét 1a nhom tré) an,
ngu tai truong. Pong vién, khich 1 tré an hét suat, to chirc cho tré ngi ngon gidc
dam bao du thoi gian quy dinh, thuce hién nghiém tac ché d6 sinh hoat trong ngay
cta tré. Tré co né nép thoi quen vé sinh, rira tay, lau mat hing ngay.
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- Huéng dan gido vién cac nhém I6p thuc hién tot cong tac phdi hop voi phu
huynh hoc sinh ¢6 ché d6 cham soc tré suy dinh dudng, tre thira can béo phi. Theo
doi tré trén biéu dd ting truong, bd sung thuc pham cho tré, c6 ché do an riéng,
hop 1y dé tré c6 thé cai thién tinh trang suy dinh dudng, thira can. Cac quy dinh vé
cdng tac phong chdng dich bénh dic biét 1a bénh dau mét do.

- Hoan thién ho so bén tra thang 9/2023.

- Cap dudng

+ Tiép nhan thuc pham quan ding quy dinh, thuc hién nghiém tic viéc giao
nhan thuc phém ky s6 giao nhan day du, thuc hién thyc don, ché bién an tai bép.
Hop tac véi ddng nghiép, phdi hop nhip nhang nhi¢ém vu dugc phan cong.

+ bam bao dung quy trinh so ché niu, chia dn, luu mau thic dn, dam bao vé
sinh @n toan thuc pham, khéng co truong hop ngd doc thuc pham say ra trong
truong.

+ Chap hanh theo ding quy dinh (Peo khau trang, mic quan 4o dong
phuc...)

+ H0 so s sach dam bao theo dang quy dinh.

3. Cong tac bao cdo, lwong, tai chinh

- Nhan vién ké toan lam luong thang 09 CBGVNYV dung du kip thoi.

-Chuyen tién mua binh, h¢ thong Phong chay chira chay.

-Ung hd quy nguoi cao tudi vé UBND phuong Mao Khé

4. Ve co sé vat chat:

-CBGVNV truong thuc hién tét viéc sir dung tai san céng, GV cac nhom 16p
lam t6t cong tac bao quan trang thiét bi, d6 dung, d6 choi

-Tiép tuc sira chira CSVC tao canh quan xanh, sach, dep

5. Cac cong tac khac:

-T6 chirc Bé vui don tét trung thu nam 2023
Thanh 1ap Ban cham soc sttc khoe Tré em

-Nha truong da trién khai cac cong vin, béo cio, ké hoach tdi 100%
CBGVNVNLD truong qua hom thu cé nhan.

-Kham strc khoe cho CBGVNVNLD va hoc sinh

-Pong chi Nguyén Thi Nga-Pho HT thyc hign luan chuyén cong tac, dong
chi Lan Huong nghi huu ding tudi; dong chi Lé Hang va Bui Hoa dugc b nhlem
Phé HT truong Hong Thai Pong va Hoang Qué.

-T6 chirc Hoi nghi vién chirc nim hoc 2023-2024 thanh cong

*Han ché

-Cong tac vé sinh bép va xung quanh bep dbi luc chua duogc sach s&. Mot sb
nhan vién cap duong con di lam muén nhu dong chi Ha

-Mot s6 16p gido vién chua phdi hop tét véi phu huynh tré con di hoc mudn
va don tré sém.

- Cong tac bao an con cham so véi quy dinh

- Bao quan do dung cham séc ban tri con han ché

- T6 chirc bita an cho tré chua hiéu qua (Thira com + thirc an gay lang phi )

+ P an, udng, d6 ding ca nhan caa nhan vién con chua gon gang

- Mot sb 16p chua cha ¥ rén né nép cho tré, con st dung dién thoai trong gio
don, tra tré.
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- Mot s 16p chua tra trong cdng tac trang tri 16p, dd dung ca nhan, d6 an
cua tré con dé nhac nha chua gon gang.

- Mot s6 16p GV chua nghiém tic thuc hién thoi gian biéu, thoi khoa biéu,
chua thuc hién thuong xuyén hoat dong ngoai troi, hoat dong goc, dac biét la hoat
dong néu guong khong t6 chic.

- Mot so dong chi xay dung Ké hoach chua bam sat Chuong trinh gido duc,
gido an chua co sy dau tu.

I1. Trién khai nhiém vu thang 10/2023

1. Chi dao thuc hlen cong tac phat trién:

- Gi4o vién cac nhom l6p huy dong tré ra 16p, d6i véi nhitng 16p chwa du chi tiéu
giao

2. Chi dao cong tac cham s6c gido duc tré

2.1. Cong tac nuoi dudong:

- Xay dung thuc don thang 10/2023 dam bao ti 16 can dbi khau phan an cho
tré tai truong. Lya chon thuc pham sach, an toan cho tré.

- Chi dao nhan vién cip dudng ché bién mén an cho tré hang ngay, hap dan
dé thu ht tré, kich thich tré in ngon miéng, dn hét khau phan.

- Céc nhom, 16p, bo phan nha bép 1am tdt céng tac vé sinh trudce va sau khi
an, ngu cling nhu ché bién dé tré c6 khdng gian sach sg, thoang mat ciing nhu an
toan.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat cong tac giao nhan thuc pham, so ché,
ché bién ciing nhu chia an cho tré

- Nhan vién y té lam tot cong tac kiém thyc va luu mau thic in, thuong
xuyén kiém tra cong tac vé sinh cac nhom, 16p ciing nhu khu vuc bép an.

- Tiép tuc rén cac thoi quen, k§ nang tu phuc vu cho tré nhu: Rua tay, ria
mat dung cach, giao duc tré bo rac dung noi qui dinh,

- Céc 16p co tré suy dinh dudng, béo phi tiép tuc theo dbi tré trén bicu d6
tang truong, phdi hop voi phu huynh b sung thuc pham cho tré, ¢ ché do an
riéng, hop 1y dé tré c6 thé cai thién tinh trang suy dinh dudng, béo phi..dong vién
tré an hét khau phan.

- Lam tbt cong tac bao dn dam bao ding thoi gian quy dinh va du sb lugng.

- NV Cép dudng:

+ Thuc hién ding lich phan cong lam viéc cling nhu cong tac vé sinh

+ D6 dung sap Xép gon gang sach s&, trang phuc ding theo quy dinh. Thyc
pham tiép nhan dé ding noi quy dinh, dam bao vé sinh an toan thuc pham.

+ Thyc hién nhiém vu theo dung sy phan céng, ché bién, nau nudng, chia in
phU hop Vi do tudi, ding theo thuc don, khau phan an cho tré. MUi vi thom ngon,
dung khau vi, thé hién mau sac dic trung cia mon an, hap dan tré. Dam bao ché do
dinh dudng caa thuc pham sau ché bién.

+ Pam bao ding quy trinh ché bién TP dam bao theo nguyén tic bép dn mot
chiéu.

+ Pam bao cong tac vé sinh trudc va trong khi nu an.

- Nhan vién y té:

+ Duy tri né nép kiém tra vé sinh bép va cac nhom Iép thuong xuyén.
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+ Kiém tra quy trinh luvu mau va kiém thuc 3 buéc

+ Phéi hop véi GV 16p ¢6 tré duy dinh dudng, thira can c6 bién phap két
hop véi PHHS dé chiam soc tré tot hon.

+ Lam tbt cdng tac tuyén truyén phong chdng dich bénh déi véi gido vién va
phu huynh trong cong tac cham séc suc khoé cho tre.

2.2. Cong tac gido duc:

- Duy tri cac déu cac budi sinh hoat chuyén mén theo nghién ctu bai hoc
theo dang ké hoach bd chuyén mén di xay dung va trién khai. T6 truong chuyén
mon danh gia sat sao cong tac thuc hién nhiém vu chuyén mén cua cac thanh vién
trong to.

- Cac nhém/16p dam bao an toan tuyét ddi tinh mang cua tré, han ché, giam
tai tbi thiu cac tai nan thuong tich trong qua trinh tré tham gia cac hoat dong gido
duc.

- TTCM, TPCM va Giéo vién soan, duyét gido an online theo dtng thoi gian
quy dinh. Nghiém ttc thuc hién xay dung ké hoach theo tuan, theo chu dé, soan
duyét giao an online theo ké hoach gido duc nim hoc da duyét, thuc hién dung quy
ché chuyén mén.

- Thuc hién dung chuong trinh ké hoach, trang tri 16p theo chu diém théang
10/2023: Nhém tré 24-36 thang thuc hién chu dé “Me va nhimg ngudi than yéu
ctia bé ”; MG 3 tudi thyc hién CD “Ban than", “ Gia dinh hanh phic” MG 4T, 5T
thuc hién chu dé “Ban than ” va “ Gia dinh than yéu ctia bé”

- Cac nhom 16p thuc hién cong tac danh gia chi dé “ Ban than”. Can cu két
qua mong doi cua cac do tudi, GV cha dong danh gia cac muc tiéu cua cac linh
vuc phét trién phi hop véi cac do tudi.

- Thyc hién soan giang bai duyét ding thoi gian quy dinh. T6 chitc cac hoat
dong trong ngay cua tre theo dung thoi glan biéu. Gido 4n can co su dau tu, sang
tao, d0i moi trong ndi dung, hinh thirc t6 chirc 1ay tré lam trung tam, ung dung
phuong phap gido duc madi. Thyc hién nhan xét hang ngay, danh gia cu6i chu de.
Gido an gitra cac 16p khong duge gidng nhau, GV chuan bi d6 dung, db choi, thiét
bi day hoc t6i thiéu cho c6 va tré phu hop véi cac hoat dong.

- Tlep tuc duy tri tao moi1 truong hoc tap cho tré moi lic, moi noi. Tang
cuong to chirc cac hoat dong trai nghiém, rén k¥ ning séng, rén né nép cho tre,
gido duc tré s dung ning luong tiét kiém, An toan giao thong, Hoc tap va lam
theo tam guong dao dirc Ho6 Chi Minh, gido duc vé sinh rang miéng, bién hai dao...
vao cha dé va phu hop véi ndi dung bai day.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac chwong trinh GDMN, cic P/c TTCM,
TPCM c6 trach nhiém boi dudng cho GV d6i médi hoat dong chim soc, gido duc
tré véi nhiéu hinh thac theo quan diém “léy tré lam trung tam”, phuong phap gido
duc mai phu hop voi diéu kién thuc té cua op, 16ng nghép tang cuong cac hoat
dong trai nghiém, quan tdm dén gido duc ky ning séng cho tré, tng dung cac
phuong phap GD tién tién (Stem, Steam...)

- Céc t6 d6i méi hinh thirc to chirc sinh hoat chuyén mén, nghiém tic t6
chtrc sinh hoat chuyén mon theo NCBH. DPoi méi to chire hoat dong GD theo
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hudng trai nghiém. P6i méi 1 s6 linh vuc nhu: Kham phéa khoa hoc, phat trién k¥
nang tinh cam xa hoi, PT ngdn ngtr, PT van dong...
- Céc 16p MG 4 va 5 tudi hoc Kidmars theo KH nha truong di xay dung
theo dung quy dinh
- Gi4o vién tich cuc soan Bai giang Powerpint dé dua lén kho tai nguyén
trén trang web cta nha truong.
- Céc nhom 16p td chirc cho tré xubng phong thu vién theo dung lich nha
trudong da phan cong.
- KH kiém tra noi bo thang 10 va du gid gido vién
- Céc t6 chuy@n mén té chirc cac hoat dong trai nghiém chao mirng ngay
Phu nir Viét Nam 20/10/2023.
3. Chi dao ché d6 lam lwong- B/c tai chinh:
- Chi dao Nhan vién ké toan lam luong thang 10 va dong BHXH cho CBGVNV
dung du, kip thoi.
-Thanh toén tién kham suc khoe cho CBGVNVNLD truong.
4. Chi dao cong tacy té
- Xay dung cac ké hoach dau nam hoc vé dich bénh vé cong tac phong chong dich
bénh, mua bong bing, nudc muén rira sat khuan, dung cu y té can thiét, ra soéat cac
théc het han str dung dé bo
- Luu mau thire an, kiém thuc chat luong thuc pham theo ba budc
5. Vé co sé vat chat:
- Cung phu huynh ra soat dd dung ban trd dau nam hoc
-Trang tri khanh tiét trong va ngoai 16p hoc, lam biéu bang, mai ton, nha kho, san
truong
6. Chi dao cong tdc CNTT
-bang tai 1én trang cac Qb, xay du:ng ké hoach dau nam, cac dong chi Pho
Hiéu truong duoc giao nhiém vu xay dung ké hoach cu the dé trién khai toi
GV,NV thyc hién.
-Theo ddi cong vin di dén kip thoi.
-Viét tin bai dang 1€n trang
7/ Chi dao cac cong tac khac
-Té chic chuong trinh giao luu Bé thong minh (chu dé bé 1am quen voi Tiéng
Anh)
-T6 chirc toa dam chao mimg 20/10
-Hop Hoi dong xét duyét mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho hoc
sinh
- Thyc hién chii dé ndm hoc “Xay dung trusng mam non hanh phdc lay tré em lam
trung tdm” gan két véi viéc nang cao chat luogng thuc hién Chuyén dé “Xay dung
truong mam non l4y tré lam trung tim giai doan 2021- 2025”7
- Day manh ng dung cong ngh¢ thong tin va chuyén ddi s trong cbng tac quan li
va nang cao chat luong hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tre.
-Cac nhom 16p GD hoc sinh va tuyén truyén phu huynh di hoc dung gio, chap hanh
ATGT
-Giao cho hai d¢6ng chi Hiéu phé huéng dan giup d& cic co sé mam non tu thuc
duogc phan cong
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Trén day 1a bao cao két qua thuc hi¢n cong tac thang 9/2023 va trién khai
nhiém vu thang 10 nam 2023, yéu cau cac dong chi can bo, gido vién, nhan vién
treong, CSMNTT nghiém tuc thuc hién.

Noi nhan:

- BGH,GV,NV, nguoi 1d truong(t/h);
-CSTT Kitty House, (t/h);

-Trueong MN Huy Hoang(p/h t/h);

- Luu VT.

Lé Thij Lanh
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