PHONG GD&DT TX PONG TRIEU
TRUONG MAM NON SAO MAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 402/TB-MNSM
Mao Khé, ngay 29 thang 12 nam 2023

THONG BAO
CHUONG TRINH CONG TAC THANG 1-2024

I.Trong tdm

-Thuc hién céc hoat dong cham soc, nudi dudng va giao duc tré.
-Thuc hién chuyén dé

-Tb chirc chuong trinh ngay Tét trén qué em

-Thu thap minh chtng kiém dinh chét luong va chuan Quéc gia.
I1. Lich cu thé

Ngay Noi dung cong tac Bo phan/Nguwoi
thwc hién
Ca Tiép cong dan vao céc ngay theo ké hoach Hiéu truéng, hanh chinh
thang | Hiéu trudng 2, 7 hang tuan D/c Hoang Thi Nhan
Tiép cong dan tha 3,6 hang tuan D/c Boan Thj Tuyét Hong
Tiép cong dan tha 4,5 hang tuan
1-31 Thuc hién cham soc, nuoi dudng, giao duc tré | Giao  vién, nhan vién,
trong nguoi lao dong truong
3 Hop chi bo bang vién chi bo
4-5 -Kiém tra ho so nudi dudng thang 1/2024 Hiéu truéng
-Duyét sb theo ddi tré thang 1/2024 Phé HT
b/c ké toan
8-9 Du gid chuyén dé trudc khi to chuc toan | Ban giam hiéu
truong
Trong |-Tham gia cac hoat dong giao duc tré tai cac | -Hiéu truong
thang | nhom I6p theo ké hoach -Ph6 Hiéu truéng
8 Duyét ho so thanh toan cho gido vién day tré | Ban giam hiéu
khuyét tat Ky 1 nam hoc 2023-2024 TT vin phong
Ké toan, GV day tré KT
12 Tham gia tap huan cong dan hoc tap Pho HT
13 T6 chirc chuyén dé cap trudng CBGV trudng, hoc sinh
15-17 | Duyét chuong trinh van nghé cac nhom lop Ban giam hiéu
18-19 | Chuan bi cac diéu kién vé CSVC chuan bi | Ban giam hiéu
chuong trinh Ngay Tét trén qué em
24-29 | To chirc chuong trinh Ngay Tét trén qué em | CBGVNV va hoc sinh toan

truong




2

30 Lam trot ho so so sach cudi thang Ban giam hiéu
Nhan vién tha quy
Nhan vién ke toan

-Ngoai lich cong tac trén, Ban giam hiéu cac té chuy@n mon sé thyc hién
nhiém vy theo sir chi dao dét xudt ciia UBND phuong, Phong GD&PT thi X4.

-Dé biét duwoc lich cdng tac tuan chi tiét cua Ban giam hiéu, nha truong
cong khai hang ngay qua dia chi truy cap http://mnsaomai.dongtrieu.edu.vn
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