PHONG GD&BDT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 204/TB-MNSM

Mao Khé, ngay 01 thang 8 nam 2023

THONG BAO
V& viéc phan cong nhiém vu ddi véi can b quan ly, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong. Truong Mam non Sao Mai, niam hoc 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 203/0P-MNSM ngay 01 thing 8 ndm 2023)

Thuc hién Quyet dinh sb 203/QD MNSM ngay 01 thang 8 nam 2023 cua Tru:ong
Mam non Sao Mai veé vi¢c phan cong nhi¢m vu cho can b¢, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong truong mam non Sao Mai nam hoc 2023-2024.
Truong Mam non Sao Mai thong bao vé viéc phan cong nhiém vu ddi véi can bo
quan ly, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong tr nam hoc 2023-2024 cu thé sau:.
A. TINH HINH POINGU
Tong sb: 49 dong ch1 trong do:
*/Bién ché: tong s6 39 dong chi
-Hi¢u truong: 01 ( dai hoc)
-Pho Hiéu truong: 02 ( Pai hoc)
-Gi4o vién: 34 (Cao déng 01 dong chi; Pai hoc 33 dong chi)
-Nhan vién: 02( Nhan vién y te( Trung cap); nhan vién ké toan (Pai hoc)
*/Hop dong lao dong dbi voi cap dudng, bao vé, lao cong:
-Hop dong cap du:ong 07
-Hop dong lao cong: 01
-Hop dong bao vé: 02
B. PHAN CONG NHIEM VU
I. Can b quan ly
1.pong chi Lé Thi Lanh- Hiéu truwéng
- Chi dao quan ly chung toan truong
- Tryc tiép diéu hanh cac linh vyc: 7
+Xay dL_rng phuong hudng, chién luge phat trién nha truong theo cac quy dinh cua Bo
Gido dyc va Dao tao, bao dam phu hgp di€u kién kinh t€ - xa hoi cua dia phuong, tam
nhin, st m¢nh va cac gia tri cdt 161 cuia nha truong.
+To chire thyc hi¢n viéc nuoi dudng, cham soc, gido dyc tré¢ em tu 03 thang tudi dén
06 tudi theo chwong trinh gido duc mam non do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh.
+Chii dong dé xuat nhu ciu, tham gia tuyén dung can bo, gido vién, nhén vién trong
tru’ong cong lap; quan 1}'/, su dung can bd, gido vién, nhan vién dé thuc hién nhiém vu
nudi dudng, cham soc, gido dyc tré em.
+Thuc hién céc hoat dong vé bao dam chit luong va kiém dinh chit luong giao duc
theo quy dinh. Cong bd cong khai muyc tiéu, chuorng trinh, ké hoach glao duc, diéu kién
bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat luong giao duc
+Thyc hién dan chu, trach nhiém gidi trinh cua nha trudong trong quan ly hoat dong
gido duc.
+Huy dong tré em lra tuéi mam non dén truong; quan ly tré em; t6 chire glao duc hoa
nhap cho tré em c6 hoan canh dac biét, trée em khuyét tat; thuc hién pho cap glao duc
mam non cho tré¢ em nam tudi trong pham vi dugc phén cong; thyc hién hd trg cac co s&
gido duc mam non khac trén dia ban nang cao chat lugng t6 churc hoat dong gido duc theo
phan cong cua cap c6 tham quyén.
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+Huy dong, quan ly va su dung cac ngudn lyc theo quy dinh cta phap luat; xay dung
co s& vt chat theo yeu cau chuan hoa, hién dai hoa.

+Tham muu véi chinh quyén, phdi hop voi gia dinh hoac ngum chim séc tré em va to
chtre, ca nhan dé thyc hién hoat dong nuodi dudng, cham soc, giao duc tré em.

+Tb chirc cho can bd quan 1y, giao vién, nhan vién va tré em tham gia cac hoat dong
phu hop trong cong dong

+Thyc hién cac nhi¢ém vy va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

-Thay mat Treong Mam non Sao Mai 1a ngudi phat ngdn cho bao chi

2. Pong chi Poan Thi Tuyét Hong- Phé Hiéu truéng 1

- Phu trach mang ché do chinh sach cho tré em, thong ké sé hoc sinh ¢6 hoan canh
khé khan, dién m cdi, hoc sinh nghéo... )

Lap hd so theo ddi hoc sinh chuyén dén, chuyén di, theo dbi si sd hoc sinh, ghi
chép cap nhat vao s6 ding bo k1p thoi.

- Tham gia giao duc 4 gio trong 1 tuan

- Phu trach chung vé co s& Vit chit, phan mém CSVC, ké hoach xay dung CSVC,
canh quan su pham gan vai phong trao xay trueong hoc than thién hoc sinh tich cuc. .. Phu
trach cong tac dién, nudc,vé sinh mai truong.

- Phéi két hop cong doan phu trach tham hoi dm dau, cac cudc van dong quy do
nganh, dia phuong kéu gol T6 chic cho hoc sinh tham quan di tich lich sir dia phuong,
tredng tiéu hoc, tham Vleng nghia trang, phoi hop tham hoi, tham quan..

-Phu trach vé cong tac PCGD XMC va cac phgn mém PCGD

- Phu trach cong tac phoi két hop cac doan thé, Ban dai dién phu huynh hoc sinh,
cac don vi luc luong trén dia ban xa

- Phu trach chuyén mén to 1 (4-5 tudi; 5-6 tudi) .C6 trach nhiém huéng dan, boi
dudng cho gido vién phu trach khoi lop ve cong tac CS-GD tré tot nhat, xéy dung ke
hoach cling nhan vién y té tap huan cach xir Iy phong céac TNTT cho tre, it nhat mdi thang
01 lan; Xay dung cac ké hoach, chiu trach nhiém truéc vé mang dwoc phan cong phu
trach.

- Thyc hién va kiém tra huéng dan giéo vién vé cac phan mém dang thyc hién cua
t6 phu trach

-Phu trach cong tac khuyén hoc, cong tac phap ché, phu trach béo céo thdng ké
dau nam.

- Phu trach céc co s6 MNTT Huy Hoang; Bau Troi Xanh: huéng dan chuyén mon
hang thang, giup do GV kién thirc vé Phong tranh tai nan thuong tich, k§ ning song,
kiém tra du gid gido vién Co sé tu thuc(CSTT)

- Hudng din chi dao gido vién quan Iy ho so dau nam, ho so tré.

- Phu trach vin héa van ngh¢, thé duc thé thao

- Phu tréch phéi két hop véi cac khu Vinh Son, Vinh Tuy 1 huy dong tré ra 16p

-Xay dung cac ke hoach, bao cao cac néi dung phu trich dugc phan cong ¢ trén,
chiu trach nhiém khi dé say ra nhitng van de mat an toan, nhiém vu khong hoan thanh
mang duoc phan cdng , chiu trach nhiém vé can bo, glao vién, nhan vién, hoc sinh t6
chuyén mon phu trach quan ly; chiu trach nhi¢m trong viéc danh gia, xep loai nhi¢m vu
hang nam khi dé say ra mat an toan vé cd va tré tai truong, 16p cua té phan cong phu
trach. chiu trach khi cé gido vién vi pham cac quy dinh cta nha truong, cta nganh, cac
chinh sach phap luat cta Béng Nha nudc. Chiu trach nhiém nhiém trudc Hiéu truong,
truedc nganh, trudc phap luat vé mang duoc phan cong phu trach.

- Thyuc hién nhitng cdng viéc khac theo sy phan cong va Quyét dinh cua Hiéu
truéng.

3. Pong chi Nguyén Thi Nga-Pho Hi¢u truéng 2
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- Phu trach mang nuéi dudéng, v¢ sinh an toan thuc pham, hd so ban tra: ba budc
thuc hién hudng dan cua trung tdm YTDP thi x4, s6 tinh thuc don, thiét 1ap dudng chat
hang ngay. Xay dung ké hoach nang cao chat lugng trong viéc nuoi dudng tre;

- Phu trach vé kiém dinh, truong chuan QUOC gia.

- Xay dung ké hoach chi d¢ao phong chng cac dich bénh cho tré, chi dao theo ddi

KSK, Phu trach ANTT, ATTH, Phu trach viéc dam bao an toan phong tranh tai
nan thuong tich cho tr¢ trong truong hoc, phu trach cong tac phong chay, chira chay.
Chiu trach nhiém khi dé say ra mat an toan vé nhiém vy duoc phan cong.

- Phu trach phong chéng thién tai, 1ii lut, xd ké hoach, c6 phuong an phong chdng
bao 1.

- Phu trach phéi két hop véi cac khu Vinh Xuan, Hoang Hoa Tham huy dong tré
ralop

- Phu trach vi¢c thuc hi¢gn ATGT truong hoc, xay dung ké hoach, kiém tra viéc
thuc hién cia CBGVNYV, chi dao vigc phdi két hop véi phu huynh thuc hién cac quy dinh
vé ATGT.

- Phy trach cac co s6 MNTT Kitty House; Hoang Anh; Hoa Thuy Tién: huéng dan
va gitp do cac co so tu thuc phu trach ve chuyén mon.

- Tham gia gido duc 4 gio trong 1 tuan

-Phu trach mang Cong nghe thong tin, viét va dang tin bai trén trang Web nha
truong moi thang it nhat 1 tin bai, cong tac hop truc tuyén, phu trach cac phan mém trong
nha truong..

-Phu trach cac phong trao tir thién nhan dao do nganh, dia phuong phat dong. Phu
trach cdng tac to chuc cac 18 hoi.

- Phy trach chuy&n mén to chuyén mén 2 (to nha tré, 3 -4 tudi, nudi dudng) . C6
trach nhiém hudng dan, bdi dudng cho gido vién phu trach khéi 16p vé cong tac CS-GD
tré tét nhat, xay dung ké hoach cuing nhan vién y té tap huan cach xir Iy cac TNTT cho
tré, it nhat méi thang 01 1an; Thyc hién va kiém tra huéng dan gv phuy trach vé cac phan
méem.

-Xay dung cac ké hoach, béo cdo céc noi dung phu trach dugc phan cong & trén,
chiu trach nhiém khi dé say ra nhitng vin dé mat an toan, nhiém vu khong hoan thanh
mang duoc phan cong , chiu trach nhiém vé can bo, glao vién, nhan vién, hoc sinh t6
chuyén mon phu trach quan ly; chiu trach nhi¢m trong viéc danh gia, Xep loai nhi¢m vu
hang nam khi dé say ra mat an toan vé cd va tré tai truong, 16p cua té phan cong phu
trach. chiu trach khi cé gido vién vi pham cac quy dinh cta nha truong, cta nganh, cac
chinh sach phap luat cia Dang, Nha nuéc. Chiu trach nhiém nhiém truéc Higu trudng,
trudc nganh, trude phép luat ve mang dugc phén cong phu trach.

- Thuc hién nhitng cong viéc khac theo su phan cong va Quyét dinh cua Hiéu
truéng.

I1.PHAN CONG NHIEM VU GIAO VIEN, NHAN VIEN, NGUOI LAO
DPONG

1. Pong chi Pham Thi Hanh T6 trwéng va Ha Thi Thiy té pho, to chuyén
mon 1 (4-5 tuoi, 5 -6 tu0|)

- Xay dung ké hoach va diéu hanh cac hoat dong cua to khdi ma minh phu trach,
xay dung ké hoach sir dung d6 dung day hoc, ké hoach sir dung va khai thac co hiéu qua
cac phong churc nang, phat hién va bdi duorng giao vién gioi.

- Gilp t6 vién xay dung ké hoach ca nhan theo ké hoach day hoc va cac hoat dong
khéc caa nha truong; kiém tra don déc to vién thuc hién ding ké hoach da dé ra, thao
luan - nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thugc pham vi cua to
phu trach, trao doi va dé ra cac bién phap nang cao chat luong va hiéu qua gido duc;
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- Chiu trach nhi¢m chinh trong viéc soan phan ph01 chuong trinh, ké hoach giang
day. Hoan thanh day da va dung han qui dinh cac yéu cau can bao cao;

- Trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chuc dy gio - hoi giang - thao
giang vto chuc sinh hoat va bao céo chuyén dé, t6 chirc bodi dudng nang cao trinh do gido
Vién to.

-Tham gia ciing Ban giam hiéu nha truong trong cong tac kiém tra hd so, hoat

dong day - hoc;

- T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gia t6 vién theo chuan nghé
nghiép va quy dinh hién hanh, d& nghi khen thuong va ky luat ddi vai to vién;

- Xay dyng ké hoach niam, thang, tuan va ké hoach khac va thyc hién nghiém tic
ké hoach. ) . .

-T6 chirc SHCM dinh Ki it nhat 2 tuan mot lan/ thang

- Tham gla danh gia xép loai glao vién theo Chuan nghé nghiép GVMN

- Bé xuat khen thuong ki luat giao vién.

- Thyuc hién nhitng cong viéc khac theo sy phan cong va Quyét dinh cua Hiéu
truong.

2. Di‘)ng chi Ngbé Thi Thanh Hai t6 trwéng va Tran Thi Quy t6 pho té chuyén
mon 2 (3-4 tuoi; nhom tré, nudi dudng).

- Xay dung ké hoach va diéu hanh cac hoat dong cua to khdi ma minh phu trach,
xay dung ké hoach sir dung d6 dung day hoc, ké hoach sir dung va khai thac co hiéu qua
cac phong chtrc nang, phat hién va boi du:cng hoc sinh gioi, giao vién gidi.

- Gilp t6 vién xay dung ké hoach ca nhan theo ké hoach day hoc va cac hoat dong
khac ctia nha truong; Kiém tra don dbc t6 vién thuc hién dung ké hoach da dé ra, thao
luan - nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thuoc pham vi cua to
phu tréch, trao doi va dé ra céc bign phap nang cao chat lugng va hiéu qua giéo duc;

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan phan ph01 chuong trinh, ké hoach giang
day. Hoan thanh day da va dung han qui dinh cac yéu cau can bao céo;

- Trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chtc du gio - hoi giang - thao
glang t6 chirc sinh hoat va bao cao chuyén dé, to chtc bdi dudng nang cao trinh do giéo
vién to.

- Tham gia cing Ban giam hiéu nha truong trong cong tac kiém tra ho so, hoat
dong day - hoc;

- T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gia to vién theo chuan nghé
nghiép va quy dinh hién hanh, dé nghi khen thu’orng va ky luat ddi véi to vién;

- Xay dung ké hoach nam, thang, tuan va ké hoach khéc va thuc hién nghiém tdc
ké hoach.

-T6 chic SHCM dinh ki it nhat 2 tuan mot lan/ thang

- Tham gia dénh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN

- Pé xuat khen thu:ong ki luat gido vién.

-Thuc hién nhitng cong viéc khac theo sy phan cong va Quyét dinh cua Hiéu
truong.

3. Pong chi Nguy&n Thi Mai Dung- -T6 trwéng to vin phong, nhin vién y té

3.1. Nhiém vu cia T6 truéng to vin phong.

Xay du:ng ké h0ach chung cua t6, chi dao to vién thuc hién theo ké hoach to, ké
hoach chung cua trudng cling nhu cac cong viéc do Hi¢u truong phan cong sau day:

- T6 chic glao tiép d6i noi va dbi n90a| Vvéi vai tro la cau noi véi cac bo phan,
don vi trong va ngoal nha truéng va véi ngudi dan; Thuc hién cong tac tlep dan

- Thuc hi¢n cong tac van thu - luu trir; gitp lanh dao giai quyét van ban va theo
ddi viéc giai quyét cac vin ban do.
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- Thyc hién nhiém vu tu van vin ban cho ldnh dao, chiu trach nhiém vé tinh phap
ly, k¥ thuat soan thao van ban do nha truong ban hanh.

- Co ké hoach, tham muu cho hi¢u truéng vé thu chi cac khoan quy cua nha
truong hop ly va tiét kiem.

- Pé xuit phu’O‘ng an va thdo cac hop dong lao dong trong nha truong.

- Theo ddi va cap nhat s6 Bao hiém cia CB-GV-NV trong truong.

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban glam hi¢u phan cong.

- Xay dung ké hoach nam, thang, tuin va ké hoach va té chuc thuc hién nghiém
tuc ké hoach.

3.2. Nhiém vu nhan vién y té

- Quan 1i cham soc strc khoa tre.

+ Xay dung ke hoach kham stc khoe dinh ki va phan loai sic khoe cho tre.

+ Theo doi tinh hinh stc khoe tré, thong bao dinh ki, khi can thiét cho cha me tré.

+ Po chiéu cao can nang, theo d0| su pt cua tré.

+ Thuc hién so, cap cltu, chdm soc strc khoe ban dau cho tré. Phéi hop véi co so y
té trong viéc chiam soc, diéu tri tré em mac bénh.

+ Tham g1a huéng dan gi4o duc vé sinh ca nhan, méi trudng cho tré em, cling xay
dung thue don va khau phan dn dam bao dinh dudng hop ly.

- Thyuc hién day du cac quy ché, tiéu chuan vé sinh truong hoc do Bo Y té, Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh.

- T6 chtic gido duc Vé chim soc va bao v¢ stic khoé cho hoc sinh. Phong Chong
cac bénh hoc duong, cac bénh truyén nhiém, c4c tai nan va thuong tich, cung cip ki
nang, kién thirc bao vé stac khoé cho vién chac va HS, cac bién phap phong bénh, phat
hién bénh sém va diéu tri kip thoi cac dich bénh.

- Thudng xuyén cap nhat thong tin trén moi phuong tién vé dién bién mot sé dich
bénh trén thé gidi, trong nudc cling nhu tai dia phuong dé Kip thoi ¢ ké hoach, bién phap
tuyén truyen phong ngtra.

- Phéi hop véi tram y té dé xur Iy moi truong, phong chdng cac dich bénh.

-Tham muu tram y té kham stc khoé dau vao cho HS, so ciru Kip thoi cac truong
hop tai nan, 6m dau cua vién chiic va hoc sinh toan trudong. Kiém tra cong tac vé sinh
hang ngay. Giao nhan thyc pham, luu mau thirc an, ba budc ATTP.,

-Theo ddi, chdm soc, bao vé stc khoe cho hoc sinh, dgc biét nham giam ti 1¢ mac
mét s6 bénh dang pho bién hién nay (tay, chan, mleng s6t xuat huyét...).

-Tang cu:ong va thuong xuyén tuyén truyen gi&o duc suc khoé, thuc hién nghiém
tlc 6 hiéu qua cé4c bién phap dé dam bao chat luong

Thyc hién céc chuong trinh hoi nghi tryc tuyén do nganh to chuc dé can bo,
GV,NV theo doi(Nguoi thyc hién so 2). Cong tac chuan bi cho cac hoi nghi

-Thuc hién mot s6 c()ng tac khéc do Hiéu trudng phan cong.

4. Nhi¢m vu cuia giao vién

- Bao v¢ an toan veé stc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré ¢ nha truong,
nha tré.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em trong chuong trinh
gido duc mam non: Lap ké hoach cham soc gido duc; xay dyng méi trudng giao duc; t6
chac cac hoat dong nu6i duong cham soc glao duc tré; danh gia va quan Ii tré; chiu trach
nhiém vé chét luong nudi dudng, cham soc, gido duc tré, tham gia day du cac hoat dong
Cta nha truong, doan thé trong thoi gian Iam viéc tai truong, 1op.

- Trau roi dao duc, glu’ gin pham chat, danh du uy tin nha glao guong mau thuong
yéu tré, doi xir céng bang va ton trong nhan cach cua tré; Bao v¢ cac quyen va lgi ich
chinh dang cua tré, doan két giap d& dong nghiép.
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- Tuyén truyen phd blen kién thtc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré, chu dong
phdi két hop Véi gla dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

- Gido vién tu ren luyén sirc khoé. Thuc hién ding ndi quy, quy tic tng xir cua nha
truong.bi lam dung gio, khong bo gio, bo budi trong giir tré, khong nho nguoi khéc trong
thay néu khong duoc su dong y cua Ban glam hi¢u nha trudng

- Phan cong gi&o vién gan vai trach doi vai Iop dbi vai hoc sinh. Chiu trach
nhiém trude gia dinh tre, nha truong, phap luat vé an toan sac khoe, tinh mang cua tré khi
phu huynh guri con tai Iop, do minh cha nhiém hoac khi dugc phan céng trong tré thay
theo su diéu déng caa nha trudng.

- Thuc hi¢n cdc nghia vu cong nhén, cic quy dinh cta phap luat va caa nganh, cac
quy dinh cta nha tredng, quyét dinh caa Hiéu truong.

- Thuc hién theo dung chuong trinh, tuyét ddi khong dugc day tr¢ trude chuong trinh,
khong dugc day thém tré ¢ nha khi chua dugc su Cap phép cua cac Cap lanh dao.

- Thuc hi¢gn nghiém tdc phan mém Quan ly gido duc va cac phan mém khac (mang
cua giao vién yéu cau dién day du thong tin)

5. Pong chi P8 Thi Hién- Nhan vién ke toan, hanh chinh

- Thuc hién nghlem tac cac qui dinh vé tai chinh. Thanh quyét toan theo ché do nha
nudc kip thoi; vao sé ké toan hang ngay.

- Thyc hién céc ché do bao cao tai chinh, bao hiém x& hoi dung quy dinh.

-Thyc hién nghiém tlic ché do quan 1y tai chinh: mua sam tai san phai dugc duyét ké
hoach cua truong, 1am tha tuc nhap kho, xuat kho theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém tham muu véi hiéu truéng vé moi mat hoat .dong tai chinh.

- Bao quan, theo di co s& vat chat cua nha trudng, cap nhap so tai san.

- Tham muu soan thao cac van ban tai chinh, hop déng, bao hiém hoc sinh, gido vién.
Phéi hop véi cac phong ban cua thi x4 lam ché do chinh sich cho CBGVNV truong.

- Cuing thyc hién nhitng nhiém vy, bao cao khac duoc giao lién quan dén chuyén mén

phu trach. )

- Thuc hién nhirng céng viéc khac theo sy phan cong va quyét dinh cua Hiéu
truong.

- Nhén cong van dén, danh, phat cong vin di theo chi dao ciia Hiéu truong.

- Chuyen tai cac thong tin kip thoi den cac bo phan bang moi hinh thirc, dong thoi
bao céo kip thoi véi hiéu truong nhiing van dé khong giai quyét duoc theo yéu cau cua
hi¢u truong.

- Luu cac cong van dén, di vao sO theo ddi cong van.

- Cung higu truéng gidi quyét cac loai hd so nhu: sao y cac loai gidy ching nhan do
trueong cap.

- Kiém tra cac loai ho so kém theo khi chuyén di, chuyen dén nhu: gidy chiing nhan
hoan thanh chuong trinh, khai sinh. Phéi hop voi 1anh dao giai quyet thu tuc hanh chinh
cho céc truong hop nhap hoc cua hoc sinh da dugc hi¢u truéng tiep nhan.

- Nhan hd so hoc sinh chuyén truong dén, trinh hiéu truong ki duyét roi méi phan
cbng vao lop.

- Bao quan ho so cac loai nha truong.

-Thyc hign mét so cong tac khac do Hiéu truong phéan cong.

6. Nhan vién cip dudng

- Thuc hién quy ché chuyén mén nghe nnghlep va chap hanh noi quy ciia nha truong

- Bam bao an toan cho tré trong an uong va sinh hoat tai nha truong, tuan thu cac quy
dinh vé& vé sinh an toan thuc pham trong so ché bién an udng cho tré, dam bao, khong dé
say ra ngod doc thirc an ddi vai tre.

- Trau rdi dao duc, giir gin pham chat, danh dy uy tin cua ban than va nha truong, tu
ren luyén sic khoé
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- Thyc hi¢n cdc nghia vu cong nhan, cac quy dinh cua phap luat va cua nganh, cac
quy dinh cua nha tredng, quyét dinh caa Hiéu trudng.

- Khéng xuc pham danh du nhan pham, xam pham than thé tré em va déng nghi¢p

- Khong bo gid, bo budi, khong nho nguoi khac lam thay néu khong dugc su dong Y
ctiia Ban giam hi¢u nha truong. Déi xir cdng bang véi tré

- Khong bt xén khau phan an cua tré, khong lam viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat
dong nudi dudng, chdm soc gido duc tré, chiu trach nhi¢m trong nhi¢m vu khi dé say ra
mét an toan cho tré nhu so ché to l1am tré hoc, khong dam bao an toan quy trinh nau an,

khong dam bao vé vé vé sinh an toan thuc pham ,
- Thuc hién nhirng céng viéc khac theo sy phan cbng va quyét dinh cua Hiéu

truong.

7. Nhan vién Bao vé
-. Pam bao an ninh an toan co sé vat chit nha truong khong dé khach tu tién vao
trong troeong; dac biét khi dang trong glo lam viéc.
- Cham séc hé thdng cay xanh, cay canh dam bao xanh tét va my quan.
- V& sinh cac phong hiéu bo, chirc nang va xung quanh truong l6p,
- Phai chiu trach nhiém va bdi thuong thiét hai khi c6 sy ¢ xay ra do ban than
gay nén hoac thiéu trach nhiém.
-Thuc hién mot sé cong tac khac do Hiéu truong phan cong
8. Nhan vién lao cbng
-Lam cong tac lau chui v¢ sinh truong hoc, nhd ¢6 xung quanh truong, thu gom
rac thai cua cac nhom 16p, khu hi¢u bo, khu bep an sach s&, ddm bao v¢ sinh hang ngay.
-Cét giir cac dd dung dung cu lam viéc ( liém, cudc..) phai dé noi an toan quy
dinh dé tranh tinh trang gdy TNTT cho tré khi tham gia hoat dong ngoai troi.
Danh sach can bg, gido vién nhan vién

STT | HQ VA TEN TRINH | CHUC VU NHIEM VU PHAN CONG
PO CM
1 Lé Thi Lanh Dbai hoc Bi thu chi bo | Chi dao chung
Hléu truong
2 Poan Thi  Tuyét | Pai hoc CTCD truong | Thuc hién nhiém vu phan cong
Hong P. Hiéu truong | d6i véi Pho Hiéu truong 1
3 Hoang Thi Nhan Pai hoc P. Hiéu truong | Thuc hién nhiém vu phan cong
d6i voi Pho Hiéu truong 2
4 Bd Thi Hién Pai hoc -Uy vién BCH | Thuc hién nhiém vu nhan vién ké
Cong doan toan, hanh chinh
-Ké toan-Hanh
chinh
5 Nguyén Thi Mai| Trungcap |Y sidakhoa Thuc hién nhiém vu caa TT van
Dung phong, nhan vién y té.
6 Tran Thi Quy Pai hoc -T6 ph6 CM 2 | Thuc hién nhiém vu cua gido vién
- Giéo vién chiam séc, nudi dudng, gido duc
7 Pham Thi Thay Pai hoc Giao vién tré tai nhdm tré D1
8 Van Thi Thay Dai hoc Giao Vvién
9 Nguyén Thi Hoa DPai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
1 Bui Thi Thuy Dbai hoc Giao vién cham soc, nudi dudng, giao duc
tré tai nhom tré D2
11 Nguyén Thi Thay Pai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
12 Lé Thi Thu Huong Pai hoc Giao vién cham séc, nudi dudng, gido duc




tré tai nhom tré D3

13 | Ng6 Thi Thanh Hai | Paihoc |-To truong to
chuyén mén 2 | Thuc hién nhiém vu cua giao vién
-Giao vién cham séc, nudi dudng, gido duc
14 | Nguyén Thi Hing | Pai hoc Gi&o vién tré tai 16p 3-4 tudi C1
1989
15 | Nguyén Thi Binh Pai hoc Gido vién
16 Nguyén Thi Doan Pai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
17 | Luu Thi Loan DPai hoc Giao vién cham soc, nudi dudng, giao duc
18 | Hoang Hai Yén Pai hoc -Gi4o vién, tré tai 16p 3-4 tudi C2
-Pho BT BDNT
19 | Db Thi Quyén Pai hoc Gido vién
20 | bang Thi Tuyét Pai hoc Gido vién Thuc hién nhiém vu cua gido vién
21 | Nguyén Thi Xuén Pai hoc Gi&o vién cham soc, nudi dudng, gido duc
tré tai 16p 3-4 tuoi C3
22 Ha Thi Thuay Pai hoc -Ph6 CTCD Thuc hién nhiém vu cia gido vién
-T6 phd b | cham soc, nudi dudng, gido duc
chuyén mén 1 | tré tai 16p 4-5 tudi B1
23 Pham Thi Huong DPai hoc Giao vién
24 Tran Thi Giang Pai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
25 | Vi Thi Binh Pai hoc Giao vién cham séc, nudi dudng, gido duc
tré tai 1op 4-5 tudi B2
26 Bui Ngoc Hoa Pai hoc -Bi thu chi
doan TN
Giao vién
27 Duong Thi Duyén Pai hoc -Uy vién BCH | Thuc hién nhiém vu cua giao vién
cong doan cham soc, nudi dudng, giao duc
-Gi4o vién tré tai 16p 4-5 tudi B3
28 | L& Thij Bich Hang Paihoc | Gio vién
29 | L& Thi Huyén Trang | Pai hoc Gi&o vién
30 Lam Thuy Linh DPai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
31 Lé Thi Lan Huong Cao dang | Gido vién cham soc, nudi dudng, giao duc
tré tai 16p 4-5 tudi B4
32 | Pham Thi Hanh Pai hoc T6 truong to | Thuc hién nhiém vu cua gido vién
chuyén mén 1 | cham so6c, nudi dudng, giao duc
-Gi&o vién tré tai 16p 5-6 tudi Al
33 | Nguyén Ngoc Anh Dai hoc Giao vién
34 | Duong Tuyét Nhung | Pai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cia gido vién
35 Nguyén Thi Dan Pai hoc Giao vién chiam séc, nudi dudng, gido duc
tré tai 16p 5-6 tudi A2
36 Trinh Thi Thanh Mai | Pai hoc -Trwong Ban | Thuc hién nhiém vu cua giao vién
TTND chiam séc, nudi dudng, gido duc
-Gi4o vién tré tai 16p 5-6 tudi A3
37 |Nguyén Thi Hing|Paihoc | Giéo vién
1988
38 Nguyén Thi Huong DPai hoc Giao vién Thuc hién nhiém vu cua gido vién
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39 | Vii Thi Kiéu Oanh Pai hoc Gi4o vién chim soc, nudi dudng, gido duc
tré tai 1op 5-6 tudi A4
40 | Pham Thi Chir Chuang chi | Cap dudng
41 | 6 Thi Dung Chuang chi | Cap dudng
42 | Vii Thi Linh Chuang chi | Cap dudng
43 | P56 Thi Ha Chuang chi | Cap dudng Cong tac nudi dudng trong truong
44 | Nguyén Thi Bich Hai | Trung cap | Nguyén  Thi
SP  Mam | Bich Hai
non
45 | Pao Thi Thém Chuang chi | Cap dudng
46 | binh Thi Hién Chuang chi | Cap dudng
47 | Bui Ngoc Duyénh Khdng NV bao vé
qua Dao
tao Bao vé trong coi tai san, cong cu,
48 | Nguyén Pang Linh | Khéng NV bao vé dung cu va cac d6 dung khac
qua Dao trong truong.
tao
49 | Pham Tuan Anh Khdng NV lao cong | Vé sinh xung quanh truong,lop
qua Dao
tao
Noi nhan: ‘ HIEU TRUONG
-Phong GD&DT TX Péng Tridu(b/c);
-Chi bo(blc);
-CBGVNVNLD truong;
-Luu VT.

Lé Thi Lanh
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