PHONG GD & BT DPONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SAO MAI Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 627/KH-MNSM Mao Khé, ngay 23 thang 09 ndm 2024
KE HOACH

K¢ hoach dao tao, tip huian, bdi dudng ning cao trinh do ddi ngii can b,
giao vién, nhan vién, ngwoi lao dong trerong Mam non Sao Mai,
nam hoc 2024-2025

Cin ctr vao ké hoach sé 1202/PGD&DT ngay 24 thang 07 nim 2024 vé
viéc Boi dudng chuyén mén nam hoc 2024 - 2025; Bdi dudng heé 2024 cho can
b quan 1y, gido vién cac co sé gido duc mam non trén dia ban thi xa.

Can clr cong vin sé 1607/PGD&DT ngay 13 thang 9 nam 2024 cua Phong
GD&DT vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Gido mam non nim hoc 2024 — 2025;

Thuc hién ké hoach s6 578/KH-MNSM ngay 13 thang 09 nim 2024 cua
Truong MAam non Sao Mai vé ké hoach nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Can ctr vao tinh hinh thyc té trong nim hoc 2024 -2025 cua nha trudng.
Truong Mam non Sao Mai x4y dung Ké hoach ddo tao,tap huan, boi dudng nang
cao trinh d6 doi ngii nha gido va can bd quan 1y truong Mam non Sao Mai, nim
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Giup doi ngt can bg, gido vién, nhan vién cap nhat kién thirc, phat trién
nang lyc chuyén mon, nghiép vy, dap ung yéu cau tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép, yéu cau d6i méi va nang cao chat luong giao duc.

- Phat trién nang luc tu hoc, tu boi dudng cua gido vién; nang luc td chire,
quan 1y hoat dong tu hoc, tir bdi dudng gido vién trong nha trudng.

- Pinh huéng trién khai thuc hién cac noi dung, nhiém vu GDMN nam hoc
2024 - 2025 cho nha truong va doi ngii can b, giao vién, nhan vién.

- Pa dang hoéa cac hinh thuc boi dudng nham tao co hoi cho doi ngii dugc
tiép can voi nhiéu hinh thic bodi dudng khac nhau; ting cuong tinh chi dong
trong hoat dong tu bdi dudng; dap img nhu cau bdi dudng ctia doi ngii can bo,
gi4o vién, nhan vién gop phan nang cao chat lugng doi ngii trén dia ban thi xa

2. Yéu cau

- Xay dyng va t6 chire thuc hién ké hoach bdi dudng phu hop véi nhu cau
thuc té cua do6i ngii can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong.

- Ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 doi ngil nha gido va
CB,GV,NV phai duoc trién khai ddi voi tit ca cac cac can bo, giao vién, nhan
vién trong nha truong. Gan viée bdi dudng dé dat chuan vé trinh do dao tao véi
bdi dudng kién thirc chuyén moén nghiép vu, dat chuan nghé nghiép cua gido
vién va can bd quan 1y va gin voi cong tac quy hoach can bd hang nam.
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- Gilip cén b, gido vién trong nha truong nang cao kién thirc chuyén mén
nghiép vu. Nam duoc quan diém, dudng 16i chinh sach cua Pang, Nha nudc vé
gido duc, nhan thirc tu tudng chinh tri, dao dic nghé nghiép, chuan gi4o vién
Mam non. Nang cao pham chét, dao dirc, 16i sbng va nang cao tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu.

- Nang cao chit luong thuc hién chuong trinh GDMN

- Nang cao ki ning cham soc, nudi dudng GD va k§ ning tuyén truyén;

- Nang cao y thirc tu hoc, tw nghién ctru va y thirc cap nhat thong tin.

Il - DAC PIEM TINH HINH
1. Bgi ngiit CB-GV-NV:
- Hién nay, téng s6 CB, GV, NV 1a 37 d/c Bién ché: 37;
Pang vién 1a 36/37 dat 97.3%. Trinh d6 chuan dat 37/37 dat 100%. Trong
do : Pai hoc 36/37 dat 97.3%.
Cao dang: 0
Trung cap: 1/37 dat 2.7%.
Cuthé:
+ Cdn bg quan Iy : 03 d/c trong do:
- Trinh d6 dai hoc: 03 d/c.
- Trung cap LLCT — HC : 03.
- Chung chi quan li GD, Chtng chi quan 1y cap
phong tuong duong: 03. Ctr nhan quan 1y gido duc : 01
+ Nhanvién: 02 d/c: Y t&: 01 - Trinhdo TC
Ké toan: 01 - Trinh d6 DH
+ Gido vién truc tiép giang day: 32 d/c
Trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu ctia GV dat trinh do chuan dat 100%.
Trong do:
Pai hoc : 32/32 d/c dat 100 %
Cao dang: 0
Trung cap : 0

- Tudi doi cao nhét la 55 tudi, thap nhat 28 tudi

- Tudi nghé cao nhat 34 nam, thap nhat 1a 6 nam

2. Thuan lgi

- Poi ngii can bo quan 1i tir Ban giam hiéu dén cac t6 chuyén moén dugc
tré hoa, co 1ap truong tu tudng viing vang, trinh d§ chuyén mon, nang lyc quan
li tbt. Hiéu qua coéng tac quan li nha truong trong nhitng nim qua dat két qua
Cao.

- Poi ngil gido vién da dugc tré hod, chuan vé trinh do, co ban dil vé co
cau. Phan 16n GV c6 ning luc chuyén mon viing vang, nhiéu gido vién nhiét
tinh, tAm huyét, Chuyen mén viing vang. Tap thé can bd gido vién co tinh than
doan két, co y thic phan ddu vuon 1én trong giang day, c6 tinh than dau tranh
phé va tu phé t6t, co tinh than cau tién.

- Nha truong va hai t6 chuyen mon ludn quan tdm hang dau cong tac xay
dung chat luong doi ngt; coi viéc nang cao chat lu’ong doi ngii 1a nhiém vu
quan trong hang dau dé nang cao chat luong cham séc gido duc clia nha truong.
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- Co s vat chét, phuong tién phuc vu cho viéc day va hoc tuong ddi dﬁy
da. Nha truong da c6 hé thong may tinh, két ndi Internet, tao diéu kién tét cho
viée tu hoc va tich luy cua CB, GV.

- Nha truong duge coéng nhan truong dat trudng chuan qudc gia mire d6 1
nam 2020, tao dong luc lon dé CB, GV, NV phén d4u vuon 1én, hoan thién
minh dé dap tng yéu cau su phat trién ciia nha truong.

3 - Khé khan

- Poi ngii GV dung 16p chit luong chua that dong déu: con nhiéu GV tre,
kinh nghiém giang day, nghiép vu su pham con han ché, chua linh hoat sang
tao trong d6i mdi phuong phap day hoc, hinh thtc t6 chirc chwa phong phi.

- Nha truong chua c6 kinh phi chi cho cong tic bdi dudng dio tao doi
ngil, chua to chirc duoc cho gido vién di tham quan hoc tap kinh nghiém &
ngoai tinh.

- Mot sb gido vién c6 tudi doi cao viée ung dung KHCN - CNTT con han
ché nén ngai hoc tap boi dudng.

- Thoi gian gido vién danh cho cong tac ty boi dudng con it.

111. NOI DUNG PAO TAO VA BOI DUONG

1. Boi duwéng nang cao trinh do chuyen mon

Tiép tuc tao diéu kién cho 01 nhan vién y té c6 bang Trung cap tham gia
hoc cac 16p nang chuan cao dang, dai hoc dé phu hop véi tinh hinh thyuc té cua
nha truong.

Tiép tuc tao diéu kién cho CBGV — NV tham gia cic 10p boi dudng chuyén
mon nghiép vu do Phong, cap trén to chic.

2. Boi dudng ning cao trinh d§ quéan ly:

Tao diéu kién cho t6 truéng chuyén mén, giao vién du ngudn thudc dién
quy hoach can bo quan ly dugc tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu quan ly,
trung cap Iy luan theo quy dinh ctia Phong GD&DT Péng Triéu.

3. Bdi dwéng thuong xuyén:

+ Pam bao 100% CBQL va GV tham gia 16p boi dudng va thuc hién hoc
bdi dudng thudng xuyén theo Thong tu sé 19/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang
11 nam 2019 ctia B6 Gido duc va dao tao ban hanh Quy ché boi dudng thuong
xuyén giao vién mam non, can bo quan Iy CSGDMN; co s giao duc pho thong
Va gi4o vién trung tim gido duc thuong xuyén; Thong tu sd 12/2019/TT-BGD
DT ngay 26/8/2019 cua Bo Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh chuong trinh
bdi dudng thudng xuyén gido vién mam non.

Mbi gido vién, can b quan ly xay dung ké hoach hoc BDTX nam hoc, va
thuc hién dam bao theo ké hoach.

Nha truong xay dung ké hoach dua trén ké hoach BDTX cua Phong
GD&DPT va cac médun gido vién dang ky, tinh hinh ctia don vi, phan cong,
hudéng dan, t6 chitrc thuc hién dam béao theo ké hoach.

+ 100% céan bo, gido vién boi dudng chuyén dé Gido duc lay tré lam trung
tam; xay dung truong hoc lay tré 1am trung tam.

+ 100% can bo, gido vién, nhan vién dugc bodi dudng k¥ ning ung dung
CNTT trong quan ly va day hoc.



4. Boi dudng chinh tri:

- Chuyén dé Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HO Chi
Minh nim 2024: “Hoc tdp va lam theo tw twéng, dao dirc, phong cdch Ho Chi
Minh vé xdy dung vin héa, con ngwoi Viét Nam nhit la vé vin héa trong
Ddng va dao dirc cach mang trong tinh hinh maoi”.

- 100% CBQL, GV, NV tham gia day du cac 16p boi dudng chinh tri, cac
dot hoc tap cac nghi quyét do céc cip to chirc, lam bai thu hoach day du.

- B01 v6i gido vién thudc dién quy hoach can bo ngudn: Pugc tham gia 16p
trung cap chinh tri.

- B6i dudng két nap dang vién méi cho cac ddi tugng doan vién uu ta

- B6i dudng 1y luan chinh tri cho dang vién méi: 01 ngudi

5. Boi duégng CNTT:

- Bdi véi CBQL va gido vién: Khuyén khich hoc bdi dudng: C6 trinh db tin
hoc dat chuin k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ciia B6 Thong tin
va Truyen thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin;

6. Boi dwdong nghién ctru wng dung khoa hoc cong nghé - Ung dung
CNTT vao quan ly va day hoc:

6.1. Boi dwdng nghién ciru itng dung khoa hoc cong nghé

- Boi dudng 100% CBGVNV c6 giai phap sang tao, sang kién kinh
nghiém tmg dung cong nghé vao cong tac d6i mdi phuong phap day hoc, 1am d6
dung, dd choi tu tao...

- Boi dudng 100% gido vién tao san pham dd dung d6 choi tng dung
khoa hoc cong nghé vao hoat dong cham soc giao duc tré.

6.2. Bdi dudmg Ung dung CNTT vao quan Iy va day hoc

- Bdi dudng CBQL GV tiang cuong tmg dung cong ngh¢ thong tin trong
quan 1y va cham séc, gido duc tré phi hop véi tré mam non (ndi dung cu thé
theo huéng dan thuc hién nhiém vu CNTT cua truong ndm hoc 2024 - 2025).
Tich cuc 4p dung hinh thirc t6 chtc hoi nghi, hoi thao, tap huén... truc tuyén;
trao d6i cong tic qua website, mang internet. Tang cudng st dung hiéu qua,
thiét thuc cac chirc nang céng thong tin ctia don vi, Phong giao duc dién tu,
Chinh quyén dién tir, cac phong hoc chire nang (phong hoc thong minh; phong
hoc tin hoc); cac phan mém trong viéc quan 1y khau phan an cua tré, quan 1y,
cham soc, nudi dudng va giao dyc tré trong trudng mam non.

- CBGV, NV khéng ngimg tu hoc tip bdi dudng kién thire vé& CNTT va
ung dung CNTT vao cong viéc, vi tri vi¢c lam cia minh.

- T6 chire thao giang, chuyén dé vé ung dung CNTT vao quan ly va day
hoc.

- Bdi dudng cho gido vién biét cach sir dung phong hoc da chirc ning, khai
thac phﬁn mém Kisdmart ung dung trong hoat dong vui choi va day hoc, st
dung thiét bi phong hoc thong minh. Noi dung nay nha truong xay dung 16p
mau gido 5A3 do ¢d Trinh Thi Thanh Mai phu trach thyc hién boi dudng, dudi
su chi dao cia TTCM 1. Thiét ké bai giang Elearning...
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7. Boi dudng theo yéu cau thue tién (boi duwéng chuyén dé, boi dudng
he...)

- Hang nam, cin ct theo ké hoach chuyén moén Phong GD&PT nha truong
tao diéu kién cho CBQL, GV, NV tham gia cac 16p boi dudng chuyén mon he,
bdi dudng thudng xuyén, chuyén dé.

- Nha truong xdy dung ké hoach bdi dudng chuyén dé theo yéu cau thuc
tién pht hop véi tinh hinh thuc t& nhu cau cén cta gido vién.

- B4 tri mot s6 CBQL va gido vién ¢t can tham gia cac 16p bdi dudng
chuyén mén, chuyén dé do PGD&DT t6 chutc.

Péi voi CBQL, GV: Boi dudng phuong phap to chirc hoat dong gido duc
dap ung chuong trinh GDMN theo Thong tu 51/TT-BGD&DT ngay 31/12/2020
cua B0 GD& DT ban hanh. Van dung phwong phap gido duc tién tlen
Stem...Tiép tuc thuc hién Chuyén dé xdy dyng truong mam non LTLTT cap
truong, phan cong nhu sau: ( Khéi 5-6 tudi 16p A1, Khéi 4-5 tudi 16p B2, khoi
3-4 tudi 16p 3TC3( B/c Xuan), khdi 2 tudi 16p NTD3 giao d/c Huong), tap trung
nhan rong cdc mo hinh, dién hinh thyc hién tét Chuyén d¢; t6 chirc cac hoat
dong tham quan, hoc tap, chia s¢ kinh nghiém xay dung cac mo hinh gitra cac
16p c6 cung diéu kién; ddy manh cac hoat dong truyén thong vé két qua, uu diém
thuc hién chuyén d¢, bai hoc kinh nghiém, mé hinh sang tao. B6i dudng céc linh
vuc PTNT, PTDVH, KPKH...B6i dudng qui trinh viét SKKN, c6 sang kién cai
tién trong hoat dong cham séc gido duc tré, "phat trién tinh cam k§ nang xa hoi",
phat trién chuong trinh véi cac ndi dung L& hoi, Tét... Lam quen vai tin hoc (Qua
hoat dong hoc - choi phong hoc thong minh, phong hoc Kidsmart), ky nang song,
ung dung cac phuong phap gido duc tién tién (STEM).

Nhan vién Ké toan van thu, Y té: B01 dudng nghiép vu biét khai thac mang
Internet, khai thac sir dung cac phan mém do nganh quy dinh.

8. Boi dudng nang cao chuyén mén nghiép vu:

- Boi dudng nang cao kién thirc chuy@n mén, nghiép vu su pham cho can
bd gido vién, nhan vién:

- Cung ¢ phuong phap day hoc tich cuc, 1ay tré 1am trung tdm va cach
tiép can voi phuong phap giéo duc tién tién, phuong tién day hoc hién dai; Ung
dung hoat dong Steam.

- B6i dudng thiét ké bai giang e-Learning, ...

- Boi dudng umg dung céc tiét day vao phong hoc da ning cho gido vién
mau gido.

- Bdi dudng chuong trinh “Ti yéu Viét Nam” 10ng ghép gido duc an toan
giao thong cho tré.

9. Tap huan cho ngudi lao dong vé kién thirc vé sinh an toan thuc pham
(c6 ké hoach riéng kém theo)

IV. PHUONG THUC VA THOI GIAN BOI DUONG:

1. Hinh thirc bdi duéng

1.1. Hinh thikc hoc tip Iy thuyét

+ Hoc tap trung: giéo vién, nhan vién nghe giang, giai dap thic mac; du
gid mot sb hoat dong gido duc trong don vi;
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+ Hoc nhom; hoc ca nhan: két hop tai liéu; ghi chép tom tit noi dung
nghién cuu .

1.2. Hinh thikc t6 chirc hoat dpng gidi thiéu thuec té

+ T6 chirc gi6i thiéu cac hoat dong gido duc, xay dung mdi trudng gi&o
duc; hudng dan 1am d6 ding, d6 choi tir nguyén liéu phé thai.

+ T6 chuc hoi giang, hoi thi.

1.3. Hinh thic 16 chirc thao glang, thdo ludn theo chuyén dé

+ C4c to chuyén mdn phan cong day tiét mau, chudn bi ndi dung dé thao
luan trong t6 vé Cac van dé con vudng méc trao doi cdi md chuyén mén nha
truong dé thong nhat thuc hién.

1.4. Hinh thikc t6 chire sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc:

+ T chtrc sinh hoat chuy@n mdn theo nghién ciru bai hoc dugc thyc hién
15 ngay 1/1an

2. Thoi gian bdi dudng:

Thang 10/2024 va céc thang trong nam hoc 2024 -2025.

3. Panh gia két qua bdi dudng ciia gido vién, nhan vién.

- Ca nhén ty danh giéa.

- Pong nghiép danh gia cho nhau.

- CBQL dénh gié viéc boi dudng cua gido vién nhan vién.

V.XAY DUNG CAC PIEU KIEN THU'C HIEN

1. Piéu kién vé CSVC, thiét bi, @6 dung, tai liéu:

Tham muu véi céc cip lanh dao nganh, lanh dao dia phuong, phéi hop
v6i Hoi phu huynh hoc sinh huy dong cac ngudn lyc, kinh phi dau tu mua sim
va b sung cac diéu kién vé CSVC, thiét bi, dd dung dap Gmg yéu cau nhiém vu
nam hoc va cong tac dao tao, bdi dudng trong ndm hoc.

No6i mang internet cho cac phong chirc ning, phong nghé thuét, cac nhoém
16p.

Bo sung may tinh, may in, sua chira may vi tinh va cac thlet bi dién tur cho
cac khu. B6 sung cac dia phan mém day hoc cac 16p. Cung cip tai liéu tham
khao cho CB, GV, NV.

T6 chuc tbt cac hoi thi, chuyén dé, thao giang, hoi giang trong nam theo
ké hoach

2. Kinh phi dao tao, boi duéng:

a) P6i voi cac 16p boi dudng vé nghiép vu, chuyén moén nang cao trinh
do: kinh phi thyc hién ca nhan di hoc tu chi tra.

b) Péi véi can bd vién chirc va hiéu trudng don vi duoc ctr di dao tao:
thuc hién theo ché d6 quy dinh.

¢)T6 chirc cac hoat dong bdi dudng chuyén mén, BDTX cho CBQL va
Gi4o vién, BD chuyén dé tai don vi: Trich kinh phi hoat dong cua trudng.

3. T6 chirc thye hién:

1. Po6i v6i nha truong.

- Xay dung ké hoach, dinh hudng, trién khai ké hoach boi dudng téi toan
thé can bo gido vién nhan vién.
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- Chuan bi cac diéu kién dé to chuc cac 10p bdi dudng cling nhu tao diéu
kién dé gido vién nhan vién dugc tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng do
Phong, So t6 chuc.

- T6 chirc cho can bd gido vién nhan vién duogc di giao luu, hoc tip & cac
don vi ban.

- Tang cudng t6 chirc cac hoat dong bdi dudng chuyén mon cho doi ngi
dui nhiéu hinh thtrc nhu:

* Bdi dudng dai tra:

+ Phuong phép t6 chirc hoat déng giéo duc thong qua viéc to chuc cac
chuyén dé, thao giang, hoi thi glao vién gioi, hoi thao, du gio, kiém tra.

+ Boi dudng x@y dung moi truong 16p hoc, hoc bdi dudng thudng xuyén,
chuyén mon he theo ké hoach.

+ Tin hoc vé soan thao van ban, thiét lap gido an dién tu, thiét ké bai
giang e- Learning trd choi sang tao tir cac phin mém powerpoint va cac phan
mém kidsmart, happykid..., trao d6i thong tin qua dia chi gmail, trang websile
cua truong.

+ Xay dyng ngudn tu liéu phuc vu thiét 1ap bai giang, tu liéu vé gido an,
tu li€u cac hoat dong.

+ Boi dudng qui trinh viét va trinh bay SKKN.

* Boi dudng chuyén mén cho giao vién moi: Phan cong cho gido vién
kém cap giup d& va phdi hop véi PHT, voi TTCM hudng dan vé cong tac chu
nhiém 16p, cham séc tré, soan giang. T6 chuyén mon co ké hoach to chiic cac
hoat dong bdi dudng chuyén mén tai cac 16p trong to dé gido vién méi du, du
gid gop ¥ boi dudng gido vién mai.

* Bdi dudng gido vién gioi: Van dung cac phuong phap t6 chtrc hoat dong
gido duc, phong cach va ngh¢ thuat xu Iy tinh huéng trén 16p thong qua viée
phan cong day cac chuyén de, hoi giang, thao giang va du gio gop y.

+ Bb sung cac diéu kién can thiét de thue hién chuyén dé cap truong: co
s& vat chat, thiét bi, d6 dung, dac biét can co nhirng budi tap huin cap t6 thuc
hién chuyén dé: “Xdy dung trwong mam non ldy tré lam trung tam giai dogn
2021 -2025”.

Tao diéu kién cho ddi ngii tham gia dy cac chuyén dé, cac 16p boi dudng
vé chuyén moén nghiép vu, chinh tri do cac cip t6 chirc va giao luu chuyén mén
V61 cac truong ban.

2. P6i véi cac t6 chuyén mon.

- Xay dung ké hoach, dinh huéng, trién khai ké hoach bdi dudng dén cac
gido vién trong to.

- Sép xép dé gi4o vién co ké hoach bdi dudng, duoc tham gia cac 16p boi
dudng.

- Phdi hop vé6i Ban gidm hiéu nha trudng mo cé4c 16p boi dudng, t6 chirc
cho gio vién hoc tap, boi dudng nang cao k¥ nang thuc hién nhiém vu.

Theo ddi, d6n doc va quan 1y viéc hoc tip boi dudng, kip thoi khen
thuong hoac xu ly ddi véi CB,GV NV tham gia tdt hodc chua tot cac chuong
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trinh bdi dudng gido dyc. Ghi nhan két qua bdi dudng dé dua vao hd so chuyén
mon cua giao vién trong qua trinh cong tac giang day tai don vi.

Chuén bi ddy du cac diéu kién vé co sé vat chat, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé gido vién, CB,GV, NV tham gia c6 chét luong cac hoat dong dao tao
boi dudng. To chuc so két, tong két, danh gia, rat kinh nghiém cong tac dao tao
boi dudng cua don vi theo nam hoc.

2. Doi voi gido vién, nhin vién, ngwoi lao dong

Thuce hién ty bdi dudng chuyén moén nghiép vu ban than, tham gia day du
cac 16p tip huan, BDTX, bdi dudng khac theo ké hoach va yéu cdu cua nha
truong va Phong GD thi xa

Trén day la Ké hoach dao tao, tap huén, bdi dudng nang cao trinh d¢ doi
ngil nha gido va can bo quan 1y trudng Mam non Sao Mai, ndm hoc 2024-2025

Noi nhin: HIEU TRUONG
-PGD&DT TX Pong Triéu (b/c); -
-Lanh dao truong( chi dao);

-TTCM (phbi hop t/h);

-Gi&o vién, nhéan vién, NLD(t/h);

- Luu: TV,CM.

Lé& Thi Lanh
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