UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Djc lip - Ty do - Hanh phiic

, Mao Khé, ngay 29 thdang I1ndm 2023
S0: 959/TB-MNSM

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Vé vige kiém tra gido vién, nhan vién; t truémg tb chuyén méon; Kiém tra 1
hoat d9ng hoc, kiém tra thu chi, cic khodn déng gép ciia cha me¢ phy huynh
hoc sinh dAu nim va thang 11, kiém tra hd so td chuyén mén, ké hoach bdi
dudng chuyén mén nghiép vu ciia td.

Can clr Quyét dinh s 879-QD/MNSM ngay 31/10/2024 cia Hiéu truéng
Trudng Mam non Sao Maj vé viéc kiém tra gido vién, nhin vién, to trudng
chuyén mén vé viéc thyc hién nhiém vu dugc giao. Dy gid 1 hoat dong day doi
v6i d/c Nguyén Thi Doan. Kiém tra cdng tic chuyén mén clia té trudng vé hd SO
chuyén mén, ké hoach bbi dudng, tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu cia to.
Kiém tra ké toan vé cong téc thu chi, cdc khoan déng gép ctia cha me phu huynh
hoc sinh d4u nam va thang 11. )

Qué trinh kiém tra, Doan kiém tra da tién hanh xdc minh, kim tra truc tiép
cac dong chi ‘Nguyén Thi Doan, Nguyén Thj Thao, Pham Thj Hanh, Ngé Thj
Thanh Hai; vé nhitng ndi dung va tién hanh kiém tra, xc minh truc tiép céc noi
dung kiém tra.

Xét béo cdo két qua kiém tra gido vién, nhan vién vé viéc; Kiém tra hoat 1
dong hoc cta d/c Nguyén Thi Doan; Kiém tra cong tac thu chi, céc khoin déng
gop cua cha me phu huynh hoc sinh d4u nim va thang 11, Kiém tra t6 trudng té
chuyén mén, thoi gian kiém tra trong 2 ngay 28-29/11/2024. Y kién giai trinh cua
cac dong chi Nguyén Thj Doan, Nguyén Thi Thao, Pham Thi Hanh, Ng6 Thj
Thanh Hai la d6i tugng kiém tra.

Hiéu truéng Truong MN Sao Mai thong béo két qua kiém tra nhur sau:

I. Khai quat chung.

Kiém tra viéc 1 hoat dong hoc, kiém tra cdng tac thu chi, cic khoan dong
gop cua cha me phu huynh hoc sinh dau ndm va théng 11, kiém tra cong tac
chuyén mén cua td truong vé ho so s6 sach, ke hoach hoat dong cua td

- B/c Nguyén Thj Doan- GV nhém tré D3 (24-26 thang): Kiém tra 1 hoat
dong hoc, ) .

- B/c Nguyén Thi Thao -Nhén vién ké toan, vé cong téc thu chi, cdc khoan
déng gop cuia cha me hoc sinh dau ndm va thang 11,

- D/c Pham Thj Hanh, Ng6 Thi Thanh Hai - Té truéng t6 chuyén mén:
Kiém tra vé cong tac chuyén mén, ké hoach hoat dong cua t6, bdi dudng chuyén
mén nghiép vu cia td.

IL Két qua kiém tra va xc minh:

1. Kiém tra hoat dong hoc ciia td. ]

- Gido vién: Nguyén Thj Doan -GV nhém tré 24-36 tudi D3
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*U'u diém :

- Muc dich yéu céu clia hoat dong phu hop vé6i kha ning, nhu cau, hing thi

cua tré.

- Gido vién chudn bj ddy di d6 dung va céc trang thiét bi can thiét phuc vu

cho hoat dong.

- Phan phéi thoi gian hop ly, ddm bao tién trinh hoat dong

- Trinh ty hoat dong phu hop véi ni dung va nhén thirc cia tré

- Hé thong ciu hoi r6, rang, dé hiéu phu hop véi dbi tugng tré khac nhau.

Phuong phdp

- Thé hién ding phuong phap dac trung cta b moén

- Moi tré déu dugc tham gia vao hoat dong

Ky ndng sw pham

- Chii dng t6 chirc va diéu khién hoat dong; sir dung phuong tién, db diing,
dd choi hiéu qua; Tro gitp tré kip thoi trong hoat dong; Quan tAm dén ca nhan tré.

Hinh thiec

T chuc da dang, xen k& giita ca nhan, nhém nho, ca 16p

+ Két qua

- Pa s0 tré dat dugc muc dich, yéu cdu cuia hoat dong

* Han ché:

- Giong doc cua gido vién chua 16i cubn tré

- Hé thong cdu hdi va ndi dung chua sau

- Gido vién ci)n chua biét cach bao quét tré.

2. Kiém tra ké toan vé cong tac thu chi, cic khoin déng gop cia cha
me phu huynh hoc sinh diu nim va thang 11.

- Nhan vién Nguyén Thi Thio - NV ké toan

*Uu diém:

- Chimg tir chi ngan sach sap xep theo thang, khoa hoc sét véi du toan phan
khai diu nim; Thuc hién diy di ché do chinh sich dbi véi nha gio, cén bd quan
ly gido duc, ngudi lao dong va ngudi hoc. Céc khoan thu chi hé tro gido duc dugc
thuc hién dang theo quyét dinh da dugc UBND thi xa phé duyét.

- Tién luong, c4ac khoan phu cap da duogc thanh toan cho CB, GV, NV,
NLD theo diing ché do klp thoi. Céc ché do tang luong thuorng xuyén, ting trudc
thoi han, ting phu cap, 6m dau, thai san déu dugc bdo gidm thudng xuyén va
dugc thanh toan ché d¢ bao hiém kip thoi ddy du.

- Céc khoan chi trén déu dung theo quy dinh cia nha nuéc va dya trén quy
ché chi tiéu noi bd dd dugc xdy dung d4u nim hoc, dim bao tinh hgp phép cia
ching tir.

- Thyc hién cong tac thu — chi minh bach r3 rang, khong c6 hién tuong chi
sai nguyén tic, ché do, céc chimg tir déu dam béo tinh hgp phép cua chimg tur.
Cong tac luu trir ching tir tdt, s6 sach sach s&, gon gang.

- Luu day di hd so sb sach, ching tir cong tac ké toan theo quy dinh tir
thang 9/2024 dén ngay 29/11/2024.

- Cong tac quan ly tai san:
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+ Cong tac quan ly, sir dung co s vat chét, thiét b day hoc, thiét bi d6 choi
tré em va thu vién nha truong, tb chuyén mon va cac 16p dam bao theo ding quy
dinh

+H6 so Iuu trit sir dung co s& vat chét, thiét bj day hoc, thiét bj dd choi tré
em va thu vién theo ké hoach.

+ Thuc hién kiém k&, thong ké d6 ding, db choi, thiét bj day hoc dinh k¥
theo quy dinh.

+C6 quan ly tai san cong, trang thiét bj day hoc cta don vi, cong cu dung
cu hoc tép, do dung do choi céc nhém 16p ding theo quy dinh.

Ton tai:
- Mét s6 chimg tir thu chi con thiéu ngay thang.

3. Kiém tra hoat dong ciia by phén td truéng chuyén mén
3.1. T6 trudng té chuyén mén 1: Pham Thi Hanh
* Uu diém
-Co day du céc loai h6 so s sach theo quy dinh cua t6 chuyén mén: Ké hoach
hoat dong ctia té nim, thang; ké hoach _chuyén de cia tb d& xuét, nghi quyet sinh
hoat chuyén mén cua t6 chuyén mén, ké hoach Bbi dudng chuyén mén td, cac bién
ban.
- Nbi dung ké hoach day du, dam bao chit luong, bam st Ké hoach chi dao
clia b phén chuyén mén nha truong chi dao.
- Viéc xay dung va t§ chirc thuc hién cac ké hoach bam sat van ban chi dao
cua bd phan chuyén mon, phu hgp véi tinh hinh thuc té cia nha truong.
* Ton tai
- Xay du‘ng ké hoach chuyén dé thcn gian chua khoa hoc
*, Né nep sinh hoat to.
*Uu diém

- P4 xay dung ké hoach cia to ddy du cac ndi dung va bién phap thuc hién,
bam sat ké hoach ciia nha truong trién khai.

- bi xay dung va trién khai cho gido vién trong to

- Pam bao chét lugng theo yéu cau timg loai so.

- Panh gia dugc cac ndi dung diém manh, diém yéu dugc ciia cic thanh vién
trong tb va d& xuét cac ndi dung cuia thang tiép theo.

-Té chuyén mon da chi dao gido vién thyc hién 16ng ghép chuyén d& cic cap
va chuyén dé tich hop vao cic hoat dong trong ngay cua tré.

- C6 bién ban sinh hoat chuyen mon td ghi chép ddy du cac ndi dung, tong
hop dugc ¥ kién cia cac thanh vién trong t6.

- b thuc hién dugc sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc.

* Tdn tai: Nhan xét uu khuydt diém ciia cac thanh vién trong t6 con chung
chung nén chua gii quyét duoc triét dé nhimg han ché ciia gido vién

*, Cong tac chi dao quan Iy t6 chuyén

* Uu diém:

D3 x4y va chi dao t di ké hoach thuc hién nhiém vu theo ding quy dinh.
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C6 du ké hoach theo nim hoc, hoc ky, thang, tuén; ké hoach .
.. Xay dung va trién khai k& hoach nim hoc linh hoat, bdo d4m an toan tuyét
doi cho tré em, ddp img yéu ciu dbi méi va bao dam chét lugng nuéi dudng, chim
sdc va gido dyc tré em trong bdi canh méi;
Theo ddi thi dua x&p loai céc thanh vién trong t4 theo théng. Cé bién ban
c}l’ia cac to, xep loai thi dua timg thdng dam bao tich khach quan, cong bang dén
cha.

* Téx} tai:
M0t s6 hoat dong trai nghiém cia tré chua chj dao thyc hién nghiém tic ,
chua khai théc duge tinh tich cuc cua tré va cia gido vién
3.2. Té trudng t3 chu‘yén mon 2: Ngb Thj Thanh Hai
*Cong tic xay dung ke hoach
*Uu Qiém '
- ?o déy dl’i cac loai ho so s’é sach theo quy dinh cua t§ chuyén mén: Ké hoach
1}1122: f}?sgé;u;(‘:g ni{n’:thing;. ké hAoach: chuyén dé cia to dé xqe‘it, nghj quyét sinh
béﬁ. y Cua to chuyén mén, ké hoach B6i dudng chuyén mén t0, cac bién
.~ Noi dung ké hoach dly du, dam bo chs lugng, bim sét Ké hoach chi dao
cua by P_hén chuyén mén nha trudng chi dao. . : .
| .- Vige xay dyng va tb chirc thuc hién céc ké hoach bam sat vin ban chi dao
| cua bd phan chuyén mén, phit hop véi tinh hinh thyc té ciia nha truong,
| * Ton tai
i - Cac budc thug hién chuyén @& chua cu thé.
- Hoat dong bdi duc"mg chuyén mén cho gido vién vé viéc Umg dung cac
phuong phép gido duc tie::n tiép trong gido duc chua thyc su hiéu qua.
- Ké hoach chu @, tudn, ngdy mot sé 16p Mau gido 3-4 tudi it hoat dong
kham pha, tréi‘nghiém. )
- Tén deé tai mot s hoat dong choi tdp c6 chu dinh cia Nhém tré va hoat
dong hoc ctia Mau gido 3-4 tudi chua déi ma;. )
* Né nép sinh hoat t6
* Uu diém
- D4 x4y dung ké hoach cua gé ddy di cac ndi dung va bién phap thuc hién,
bam s4t ké hoach ciia nha truong trién khai.
- b4 xay dung va trién khai cho gido vién trong tb
- Bam béo chit lugng theo yéu cau timg loai sd.
: - Panh gid dugc cic ndi dung diém manh, didm yéu dugc cia céc thanh vién |
3 trong t6 va dé xuit cac ndi dung cta thang tiép theo.
- T chuyén mén d chi dao gido vién thyc hién 1ong ghép chuyén dé céc cap
va chuyén deé tich hop vao cac hoat dong trong ngay cua tré. i
- C6 bién ban sinh hoat chuyén mén t6 ghi chép day du cac ndi dung, tong
hop duoc y kién ciia cac thanh vién trong tb.
- ba thyc hién dugc sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc.
* Ton tai: M6t s6 budi sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc hinh
thirc t6 chire chura phong pha.
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* Cong tac chi dao quan Iy t§
uan ly t &
* U didm: q Yy to chuyén

D xdy dung va chi dao t6 di ké hoach thuc hig
4 Wi ait én nhiém vu theo ding qu
dinh. C;? du ke hoach theo nidm hoc, hoc ky, thang, tudn. e
st :Z ;irl:;n%i va trién khai ké hoach nim hoc linh hoat, bio dam an toan tuyét
dp Ung yéu cau dbi méi va bio dim chét lugng nuéi dudng, cham
sOc va gido duc tré em trong béi canh méi.

Theo dai thi dua, xép loai cac thanh vién trong tb theo thang C6 bién ban
clia td, xep loai thi dua timg thang dam bao tich khach quan, cdng bang, dan chu.

* Ton tai:

Thoi gian duyét ké hoach nuéi dudng, chim séc, gido duc tré trén hé thong
onlien d6i khi chua ding thoi gian quy dinh.

IIL Két luin

* Uu diém

- Gido vién thyc hién diy du va dung véi nhiém vu dugc giao. Hoat dong hoc
ddm bao muc dich yéu ciu, tré c6 himg thi hoc bai cung cd, thuc hién ding phuong
phép dic trung cia by mon.

-Té trucmg td chuyen mon Co ké hoach hoat dong cua td nim, thang, Kké
hoach chuyén dé oua t6 dé xuét, nghi quyet sinh hoat chuyén mén cua té chuyén
mon, ké hoach B01 dudng chuyén moén t8, c4c bién ban. Noi dung ké hoach day
di, dam bao chét lugng, bam sat K& hoach chi dao ctia by phan chuyén mon nha
trudng chi dao, x4y dung va té chirc thuc hién cac ké hoach bdm sat van ban chi
dao ciia bd phén chuyén mén, phit hop véi tinh hinh thuc té ctia nha trudng. Cong
tac chi dao thuc hién ding theo su chi dao cta nha truong.

- Nhan vién ké toan: Chimg tir chi ngén sach sép xép theo thang, khoa hoc
sat véi du toan phan khai ddu nim; Thuc hién ddy du ché do chinh sach dbi véi
nha gido, can bd quan ly gido duc, nguoi lao dong va ngudi hoc. Cac khoan thu
chi hd trg gido duc dugc thyc hién ding theo quyét dinh da dugc UBND thanh
phd phé duyét. Tién lwong, cac khoan phu cap da dugc thanh toan cho CB, GV,
NV, NLD theo ding ché do kip thoi. Céc ché d9 tang luong thu'cmg xuyén, tang
trudce thoi han, ting phu cap, dm dau, thai san déu dugc bao giam thuorng xuyén
va duoc thanh toan ché do bao hiém kip thoi day dt. Céc khoan chi trén déu dung
theo quy dinh ctiia nha nudc va dua trén quy ché chi tiéu ndi by da dugc xay dung
ddu nim hoc, ddm bao tinh hop phép ciia chung tir. Thuc hién cong téc thu — chi
minh bach r6 rang, khong c6 hién tugng chi sai nguyén tic, ché d9, céc chung tur
déu dam béo tinh hop phap cua chimg tir. Cong téc luu trit chimg tir t6t, sb sach
sach s€, gon gang. Luu day dit hd so s sach, chitng tlr cong tac ké toan theo quy
dinh tir thang 9/2024 dén ngay 29/11/2024. Céng téc quan ly tai san dam bao
dung quy dinh.

* Han ché:

Gido vién vé giong doc chua 16i cudn tré hé thong cau hoi va ndi dung chua
sdu, con chua biét cach bao quat tré.

Nhan vién ké toan mét sb chimg tir thu chi con thiéu ngay thang.
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Td trudng cong tic nhan xet uu khuyét diém cta céc thanh vién trong to
con chung chung nén chua giai quyet dugc triét dé nhimg han ché cta gido vién,
Thoi gian duyét ké hoach nuéi dudng, chim séc, gido duc tré trén hé théng

onlien doi khi chua diing thoi gian quy dinh.
Mot sb hoat déng trai nghiém cla tré chua chi dao thyc hién nghiém tuc,

chua khai thic dugc tinh tich cuc cua tré va ciia gido vién

IV. Kién nghi

- Nhimng ton tai han ché timg mit cia céc dong chi dugc kiém tra, doan yéu
cdu cac dong chi rit kinh nghiém khéc phuc nhitng ton tai d& thuc hién t8t hon
nifa trong cong tac cham séc GD tré.

Trén day la thong bao két qua kiém tra kiém tra gido vién, nhén vién vé viée
Kiém tra hoat dong hoc cuia gido vién, chuyén mén nghiép vu ciia td trudng, nhan
vién ké toan théng 11 nim hoc 2024 - 2025.

Noi nhin:

- Phong GD&DT TP Péng Triéu(b/c);
- Can b, GV,NV tru'ong(t/b)

- Cac ca nhan 1a déi tuong dc kiém tra;

- Luu VT.
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