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              Mạo Khê, ngày 30 tháng 11 năm 2024 

THÔNG BÁO  
Về việc phân công nhiệm vụ cho giáo viên các nhóm lớp thực hiện công việc 

chuẩn bị cho giờ dạy trên lớp và công việc khác do Hiệu trưởng quy định 
tháng 12 năm 2024 

 
 

Căn cứ Thông tư 52/2020/TT-BGD&ĐT ngày 31/12/2020 ban hành Điều lệ 
trường Mầm non;  

Căn cứ Thông tư 48/TT-BGDĐT ngày 25 tháng 11 năm 2011 của Bộ Giáo dục 
và Đào tạo thông tư quy định chế độ làm việc đối với giáo viên mầm non; 

Theo đề nghị của tổ trưởng tổ chuyên môn 1 và tổ chuyên môn 2 trường 
Mầm non Sao Mai, 

Trường mầm non Sao Mai thông báo về việc phân công nhiệm vụ cho giáo 
viên các nhóm lớp thực hiện công việc chuẩn bị cho giờ dạy trên lớp và công việc 
khác do Hiệu trưởng quy định tháng 12 năm 2024 cụ thể sau: 

1. Đối với giáo viên dạy các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo học 02 buổi/ngày, mỗi 
giáo viên dạy trên lớp đủ 6 giờ/ngày và thực hiện các công việc chuẩn bị cho giờ 
dạy trên lớp cũng như các công việc khác do Hiệu trưởng quy định để quy đổi đảm 
bảo làm việc 40 giờ/tuần. 

2. Đối với giáo viên dạy các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo học 01 buổi/ngày, mỗi 
giáo viên dạy trên lớp đủ 04 giờ/ngày và thực hiện các công việc chuẩn bị cho giờ 
dạy trên lớp cũng như các công việc khác do Hiệu trưởng quy định để quy đổi đảm 
bảo làm việc 40 giờ/tuần. 

Riêng đối với trường mầm non Sao Mai, 100% các nhóm lớp, giáo viên dạy 
các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo học 02 buổi/ngày. Ngoài công việc chuẩn bị cho giờ 
dạy trên lớp, giáo viên phải thực hiện các công việc khác do Hiệu trưởng quy định, 
những công việc khác của giáo viên (có phụ lục phân công kèm theo) 

Vậy Trường mầm non Sao Mai thông báo tới cán bộ, giáo viên, nhân viên 
trường được biết và thực hiện nghiêm túc theo nhiệm vụ được phân công. 
 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo trường (chỉ đạo);    
-CBGVNV trường (t/h);       
- Lưu VT. 

              
HIỆU TRƯỞNG 

      
 
 
 
 
 
                            Lê Thị Lành 
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