UBND PHUONG MAO KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 691/QD-MNSM
Mao Khé, ngay 08 thang 7 nam 2025

QUYET PINH :
V2 viée ban hanh Quy ché quén Iy va sir dyng con dau
ciia trudmg mam non Sao Mai, phwong Mao Khé

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SAO MAI

Céin ci Nghi dinh s 24/ND-CP ngay 23 thing 3 nam 2021 cua Chinh phti
quy dinh viéc quan Iy trong co s¢ gido duc mam non va co so gido duc pho thong;

Céin cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phii vé quén Iy va st dung con déu; Nghi dinh s 56/2023/ND-CP ngay 24 thang
7 nam 2023 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
96/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 nam 2016 quy dinh diéu kién vé an ninh, trdt tu
ddi voi mét sé nganh, nghé ddu tw kinh doanh c6 diéu kign, Nghi dinh so
99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 ném 2016 ciia Chinh phii vé quén Iy va sir dung
con ddau’;

Cén cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thdang 3 nam 2020 cua Chinh
phii vé céng tdc van thu;

Cén ctr Thong tir s6 52/2020/TT-BGD&DT ngay 31/12/2020 cua Bg Giae
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1é triromg mam non;

Cén cir vao Gidy chimg nhdn ddng ky mdu con dau s6 03036/2025/PKMCD
ngay 08 thang 7 nidm 2025 cua Phong Canh sat Quan ly hanh chinh vé trdt tw xd

hoi, Cong an tinh Quang Ninh,

Céin cir vao yéu cau thuc hién nhiém vu ciia Trieong mam non Sao Mai,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung con
dAu cua trudng mam non Sao Mai, phudng Mao Khé

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 10/7/2025
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Piéu 3. Lanh dao truong, céc bd phan ¢6 lién quan, vién chire, ngudi lao dong
thuge don vi Truéng mam non Sao Mai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-CBGVNVNLD truomg;
-Ding tai website truong;
-Luru VT, hé so trudmg.




UBND PHUONG MAO KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MAM NON SAO MAI Péc Lap - Tu do - Hanh phiic

Mao Khé, ngay 08 thang 7 nam 2025

QUY CHE
Vé quin 1y va sir dung con diu ciia tredng mam non Sao Mai
(Ban hanh theo Quyét dinh so 691 /QD-MNSM ngay 08 thang 7 nam 2025)

Chuong |
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly, sir dung con dau cua Truong
mam non Sao Mai. Pham vi céc gidy to, tai liu dorg dau bang con dau nay dugc
quy dinh cu the tai quy ché nay.

Didu 2. Nguyén tic xiy dung
Quy ché quan ly va str dung con du cua trudong mam non Sao Mai dugc

xdy dung theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé
quan ly va str dung con d4u va Nghi dinh sb 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua
Chinh phii vé sira dbi bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
ngdy 01/7/2016, Nghi dinh sb 137/2020/ND-CP.

Chuwong 11
NOQI DUNG QUY ZHE
Pidu 3. Tréich nhiém quan Iy va luu trir cor déu
Con déu duge giao cho vién chirc 1a td truéng td vin phong, dugc giao
quan ly, va str dung con dau chiju trach qhiém trude Trudong mam non Sao Mai
vé viéc quan ly va sir dung con dau, cy thé nhu sau:

1. Khéng dugc tu y giao con déu cho ngudi khac str dung khi khéng c6 chi
dao ctia hidu trudng trudng mam non Sao Mai bang vin ban.

2. Con diu phai dugc bdo quén an toan trong ti hodc trong ngan kéo co
khoa tai phong 1am viéc & trudng mam non Sao Mai Vién chirc duge giao quan
Iy con dau khong dugc mang dau ra khéi khu vyc dong dau (Phong lam viéc &
truomg) khi khong c6 su chi dao cia higu trudng truong)

3. Phai tryc tiép dong diu vio céac van ban, gidy to sau khi da co6 chir ky
clia nguoi ¢6 tham quyeén theo quy dinh.

4. Khong duge dong dau khong chi.

5. Néu nét ddu bi mon hojc bién dang, ngudi dugc giao quan ly dAu phai
béo c4o hidu trudng nha truong cho y kién 1am thi tyc thu hoi dau.

6. Truong hop bi mét con diu, can kip thoi béo cdo hiéu truéng trudong
mam non Sao Mai ¢6 trach nhiém béo cdo Cong ar phuong noi xay ra mat dau;



1ap bién ban lam rd nguyén nhén va xu Iy trach nhiém cua ngudi quan ly dau
theo quy dinh cua phap luat.

7. Khi ¢6 quyét dinh thay doi dau cia cén bg, vién chirc duoc giao quén 1y,
Iwu trir con d'éu phdi hgp véi can bd vin thu cua truong mam non Sao Mai dé
ndp lai con dau cii va lam thu tuc xin khéac con dau moi.

Diéu 4. Pham vi sir dung con diu

1. Chi ¢6 nhén vién 13 T truéng td vin phong méi duge sir dung con dau
déng trén van ban c6 chir ky ctia ngudi c¢6 tham quyén nhu quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay.

2. Trude khi déng diu, nhan vién duoc giao quéan ly déu phai so chit ky cua
ngudi c6 tham quyén véi chir ky mau cua ngudi nay dé dam bao tinh chinh xac
thuc sy cia chit ky. Pong thoi, phai ra so4t ndi dung cua van ban, tai ligu, chimg
tir c6 lién quan d& dam bao ring vin ban, tai liu, ching tir nay da dugc ky dung
tham quyén cta nguoi ky.

Piéu 5. Quy ciach dong diu

- Déu dong phai rd rang, ngay ngin, ding chidu va dung muc ddu mau do.

- DAu dugc dong trum 1én 1/3 chit ky vé bén trai.

- Néu van ban c6 phu luc tir 02 trang tr& 1én thi phai dong déu giap lai, diu
gidp lai dugc dong vao khoang gitra va trum lén c4c trang van ban.

_ Tuan th cc quy dinh khac ciia phap ludt vé déng dau vén ban.

Didu 6. Thim quyén ky va déng diu.

_1.Hiéu trudong co thAm quyén ky tht ca cac loai vin ban, chimg tir clia truong
mam non Sao Mai (trir céc vin béan cua cac to chirc doan the).
2.Cac Phé hiéu trudng ky vin ban, chimg tir khi dugc Higu trudng uy
quyeén.

3. Nguoi dugc ty quyén phai chiu trdch nhigm truée Hiéu truong va trude
phép luét vé ndi dung cac vin ban gidy to ma minh da ky.

4. Ngoai céc c nhan cd thim quyen ky tén néu trén, nhan vién van phong
phu trach quéan ly con d4u khong dugce str dung con dau dé dong 1én cac tai ligu,

chimg tir ctia bat c&r ngudi nao khéc & don vi .

Pidu 7. Cic hanh vi nghiém cim

Lam gia con déu, sir dung con dau gia.

Mua ban con déu, tiéu hty trai phép con dau.

Sir dung con déu hét gia tri sir dung.

C6 ¥ lam bién dang, stra chita ndi dung mAu con déu da ding ky.
Khong giao ndp con,déu theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thdm quyén hoic
co quan ding ky mau con dau.
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- Muon, cho mugn, thué, cho thué, cam co, thé chap con dau; sir dung con
dau cta co quan, to chirc khac dé hoat dong.

- Chiém gitr trai phép, chiém doat con déu.
- Sir dung con diu chua dang ky mAu con déu.

- Lam gia, sira chira, lam sai léch ndi dung thoéng tin trén gidy chimg nhén
ding ky mau con dau.

- Péng diu lén chit ky ciia ngudi khong cé thim quyén.
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- Khdng chép hanh viéc kiém tra con dau, khong xuat trinh con dau khi co
yéu cau kiém tra cia co quan ding ky mau con dau.

- Céc hanh vi vi pham khac trai véi quy dinh cla phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu trudng

Hiéu trudng c6 trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan, sir dung con
df}u cuia nha trudng theo dung quy dinh cia phép luat vé quan ly va sir dung con
dau

Diéu 9. Trich nhiém ciia cd nhin

Tb truéng vin phong duge giao con déu chiju trach nhiém trudc phéap luat,
trudc hiéu trudng va lanh dao cac doan thé vé viéc quan ly va sir dung con dau
dugc giao.

CHUONG IV
XU LY VI PHAM VA DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Xir Iy vi pham

Céc c4 nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh quén 1y va sir dung con déu
thir hai duge quy dinh tai quy ché nay thi tiy theo muc dg va tinh chét dé xir ly
theo quy dinh cta phép luét hién hanh .

Pidu 11. Pidu khoan thi hanh

Quy ché duoc phé bién dén toan bd can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong
truong va co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, nhitng quy dinh
ciia quy ché nay cé thé sira doi, bd sung cho phu hgp véi tinh hinh thye té phat
sinh cia don vi. Moi sy stra ddi, bd sung phai bing van ban do Hiéu truong ky
ban hanh./.




UBND PHUONG MAO KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG MAM NON SAO MAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 694/TB-MNSM

Mao khé, ngay 08 thang 7 nam 2025

THONG BAO
V& viée giéi thiéu mAu diu va sir dung con diu méi ciia
Trudng mim non Sao Mai Phuong Mao Khé — phuwomg Mao Khé

Cin cir Nghi quyét sb 76/2025/UBTVQHI15 ngay 14/4/2025 cia Uy ban
thudng vu Qudc hdi vé viée sap xép don vi hanh chinh nam 2025;

Can cir nghi dinh s6 99/2016/ND - CP ngay 24/07/2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/07/2016, Nghi
dinh s6 137/2020/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 03/QD-UBND phudng Mao Khé vé viéc thanh 14p céac
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd thuge Uy ban nhan din phudng Mao
Khé, tinh Quang Ninh;

Cin ¢t vao Gidy ching nhan ding ky miu con ddu sb 03036/2025/DPKMCD
ngdy 08 thdng 7 nim 2025 cua Phong Canh sét Quan ly hanh chinh vé trit tu xa
hoi, Cong an tinh Quang Ninh;

Ké tir ngay 10/7/2025, Trudng mam non Sao Mai Phudng Mao Khé sir dung
méu con ddu méi theo quy dinh nhu sau:

*MAu con déiu:

TRUONG
MAM NON

Truong mam non Sao Mai — Phudng mao Khé trén trong thdng béo dén cac co
quan, don vi, cac df“mg chi can by, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong va phu
huynh hoc sinh dugc biét, lién hé cong tac./

Noi nhin:

-CBGVNVNLD trudng (dugce biét);
-Céc co quan, don vi;

-Webstie trudng;

-Luu VT,




UBND PHUONG MAO KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRUONG MAM NON SAO MAI Péc lap - T do - Hanh phic
Mao khé, ngay 10 thang 7 nam 2025

_ BIEN BANBANGIAO
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

1.Thoi gian, dia diém

Hom nay vao hdi 10h30 ngay 10/7/2025, tai Trudng mém non Sao Mai,
phudng Mao Khé, ching t6i tién hanh ban giao con dau dé quan ly va sir dung

2. Thanh phén

2.1. Bén giao

-Ddng chi Lé Thi Lanh- Hiéu truéng

-Ddng chi Hoang Thj Nhan-Phé Hiéu truéng

-Ddng chi Pang Thi Giang-Phé Hiéu trudng

2.2. Bén nhén

-Pdng chi Nguyén Thi Mai Dung- t6 trudng t6 vin phong, nhén vién y té kiém
hanh chinh, vin thu

Nhién téng s6: 01 con du (bing chir) mét con déu

Trong do:

- Cép méi:01 dAu (ddu dong )

-Hién trang: m&i va nguyén hién trang, sir dung tot

3. Cam két

-Dong chi Nguyén Thi Mai Dung ¢6 trich nhiém gitr con déu, quan ly va sir
dung con déu ding muyc dich, theo quy ché quéan 1y va sir dung con déu cia Trudng
mam non Sao Mai, chiu trach nhiém truéc Higu trudng néu dé mit con déu

-Bén giao x4c nhan da ban giao diy di ding hién trang néu & trén

-Bén nhin cam két tiép nhan, quén 1y , sir dung con dau theo ding quy dinh

phap luat



Bién ban nay dugce 1am thanh hai ban, mdi bén git mot ban c¢6 gia tri nhu
nhau./.

BEN NHAN

WPdz—

Nguyén Thi Mai Dung

CAC THANH VIEN THAM GIA BAN GIAO

-Hoang Thi Nhan W ﬁnﬂ\? Pﬁ ﬂ%w .........




