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Mao Khé, ngay 31 thang 7 nam 2025

THONG BAO
V/v phin cong cin bo, glaO vién, nhin vién tr:ro‘ng Maim non Sao Mai
thue hién quan 1y, chim séc, nudi dudng va git» duc hoe sinh tai nhom lop
thang 8 nim 2025

Pé tao didu kién cho phu huynh hoc sinh gi'i tré thang 8 yén tdm cong tac,
chd c6 cong vin tyu trudng nim hoc 2025-2026;

Cin ci tinh hinh thyc té,

Trudng Mim non Sao Mai phan ¢éng can bg, gido vién, nhan vién trudng
quan ly, cham séc, nudi dudng va gido duc hoc sinh tai nhém 1ép thang 8 ndm
2025 cu thé nhu sau:

1.Phén cdng gido vién cac nhém 16p thyc hi* cham séc, nudi dudng va gido
duyc tré tai nhém 16p minh phy trach hodc duge ph:“;n,céng trong tré thay cac nhom
16p khac.

Thdi gian tir 7h séng dén 16h 30 phut chiéu

2.Phén cong gi4o vién cac nhom lép thue hign chdm soc, nudi dudng va gido
duc tré tai nhém 16p minh phu trach hodc dugc phén cong tréng tré thay cdc nhom
16p khac vao gid trua (bao quét trong tré ngi)

Thoi gian tir 12h trua dén 13h trua

Théi gian tir 16h dén 16h 30 phut

3. Nhiém vu ciia cin bj gifo vién, nhin vién

3.1. Nhiém vu cia linh dao truong.

-Thyc hién viéc quan ly cén bd, gido vién, rhén vién va hoc sinh trong gio
lam viéc binh thuong, gio ban tri va gid tra tré mudn theo nhu cau ciia phu huynh
hoc sinh. Chiu trach nhiém vé cong tac quan ly chi dao.

-Ddng chi Dang Th; Giang-Phé Hiéu truong chiu trach nhiém vé an toan cla
CBGVNV va hoc sinh t chuyén mén 1, thuong xuy2n kiém tra viéc thyc hién cia
CBGVNV trong ngly truc, chiu trach nhi¢m trong, cong tac quan ly can bo, gido
vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh; chiu tréch nhiém bao quat, kiém tra an
toan phong chéy, an toan phong tai nan thuong tich trong trudong nhung ngay,
nhimg gi¢ dugc phén cong trong thang, chiu trach nhiém khi dé say ra mat an toan

-Déng chi Hoang Thi Nhan-Ph6 Hiéu truong chiu trach nhiém vé an toan
ciia CBGVNV va hoe sinh t6 chuyén mén 2, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién
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cia CBGVNV trong ngay truc, thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién cua
CBGVNYV trong ngay truc, chiu trach nhiém trong céng tic quan ly can bg, gido
vién, nhén vién, ngudi lao dong, hoc sinh; chiu trich nhi¢m bao quat, kiém tra an
toan phong chdy, an toan phong tai nan thuong tich trong truong nhu'ng ngay,
nhimg gi¢ dugc phan cong trong thang, chju trach nhiém khi dé say ra mit an toan
trong trudng.

3.2. Nhiém vu nhan vién y té

- Quan 1i chiam séc sttc khoe cua tré, tryc tai truong dé chim séc strc khoe
cho hoc sinh, 1am nhiém vu cua nhan vién y té

-Thye hién mdt sé cong tac khac do Higu trudng phén cong.

3.3. Nhiém vy ciia nhin vién ké toan

_Lam hd so sd séch ké toan ddy du, dam béo dang sb lidu, ding thoi gian
quy dinh, chiu trach nhiém kiém tra d@bi chiu thu, chi véi thu quy trude khi thue
hién thanh quyét toan.

- Thye hién nhimng céng viéc khéac theo sy phén cong va quyét dinh ctia Hiéu
trudng.

-Chiu trach nhiém lam luong va ché @6 khac cho CBGVNV kip thoi

3.4. Nhiém vu ciia gido vién

- Bio vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
truong, nha tré.

- Thue hién cong tac nudi dudng, cham séc chim séc hoc sinh trong gio lam
viéc binh thudng, gid ban trii va tra tré mudn theo nhu cau ctia phu huynh.

- Phan cong gido vién gén vdi trach dbi véi 16p, doi véi hoc sinh. Chiu trach
nhiém trudc gia dinh tré, nha truong, phap luét vé an toan strc khoe, tinh mang cia
tré khi phu huynh giri con tai 16p, do minh chti nhiém hogc khi duoc phén céng
trong tré thay theo sy diéu dong ciia nha trudng.

-Thuc hién cic nghia vu cong nhan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nganh, cac quy dinh cua nha trudng, quyét dinh cta Hiéu truong.

-béi v6i ndi dung tra tré mudn: trong thang 8/2025, tat ca gido vién nhém
16p thuc hién chim séc, nudi dudng va gido duc tr¢ trong gio lam viéc binh thuong
va ngodi gid quy dinh. Huéng din phu huynh cho tré dén trudng theo né nép thoi
gian, bao quat tré, dam bao an toan tuyét ddi cho hoc sinh, khi gido vién cua nhom,
16p c6 cong viéc bén, ém dau mudn xin nghi, bdo cdo xin phép Hiéu truéng, chi
khi nao Hiéu trudng nha trudng ddng ¥, cac dong chi méi duge nghi, gido vién
chiu hoan toan trach nhiém vé an toan than thé, tinh mang cua tré khi dugc phan
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cong. Khi hét gid 1am viéc, phy huynh chua dén dén tré dugc, gido vién dugc phén
cong tréng tré van phai trong tré chju trach nhi¢m vé an toan cua tré, cho dén khi
phu huynh dén don tré vé, cac gido vién clia nhém 16p phai cé trach nhi¢m tuyén
truyén, ph6i hop véi phy huynh trong viée thuc hién ndi quy nha truong.

-Tuyét d6i gido vién khong dugc dun ndu trén 16p, phai bao quat trong tré,
xir Iy nhitng trudng hop tai nan thuong tich cho hoc sinh tai chd va goi nhan vién y
té (néu co).

-Gi4o vién tra tré tan tay phu huynh hoc sinh, nhic nhé phu huynh hoc sinh
bao quét va tréng tré khi cho tré choi ngoai sn trudng, khong cho tré tu choi mét
minh. Gido vién dugc phan cong trong tré, chiam séc tré la ngudi chiu trach nhig¢m
vé an toan tinh mang, than thé tré, chiu trach nhiém trude gia dinh tré, truéc phap
luat khi dé mét an toan say ra véi tré.

Trén day 1a thong bio phin cdng can b, gido vién, nhan vién trudng quan
ly, chim séc, nudi dudng va gido duc hoc sinh tai nhém 16p thang 8 ndm 2025.
Hiéu trudng yéu ciu cac ddng chi can b, gido vién, nhan vién truong nghiém tic
thuc hién.

Noi nhin HIEU TRUONG

- CBGVNVNLD truomg (t/h);
Luu VT

L& Thi Lanh



